; B BASTRZ
GMT ASTA MIECHOW
dicnavku Sienkicwicza 25
32-200 Micchow
Zarzadzenie Nr 400/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Miechéw

z dnia 10.12.2018 roku

w sprawie Regulaminu udzielania §lubéw poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U.
2018.994 t). z pozn. zm.) w zw. z art. 85 ust. 5 ustawy z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. 2018 poz. 2214 z pozn. zm.)

§1

Ustalam Regulamin udzielania slubow poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego stanowigcy
zalgeznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi USC, ktérego zobowigzuje do wywieszenia
Regulaminu w korytarzu budynku Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie przy ul. Sienkiewicza 25,
umieszezenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu.




Zalgcznik do Zarzqdzenia Nv 400/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Miechow
z dnia 10.12.2018 roku

Regulaminu udzielania $lubéw poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego

§1

CzynnoSci wstepne

Przebieg ceremonii ustalony jest ustawa z dnia 25.02.1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
oraz Ustawg z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego. Catoksztalt elementéw
skladajacych si¢ na oprawe i przebieg ceremonii winien podkresla¢ oficjalny charakter aktu
publicznego, w ktérego centrum prezentowane sa symbole panstwowe jak godlo czy flaga,

a takze uroczysty, wyjatkowy i niepowtarzalny dla skiadajacych o$wiadczenia dzien w
zyciu.

Urzad Stanu Cywilnego w Miechowie posiada salg Slubow na 35 osob. Istnieje mozliwosé
wynaj¢cia odplatnie sali konferencyjnej Urzedu na wigksza ilos¢ oséb (do 100).

Zlozenie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski nastepuje przed Kierownikiem lub
Zastepcg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w jednej z wyzej wymienionych sal z
zastrzezeniem ust. 4.

Ztozenie o$wiadczen moze nastgpi¢ w okregu rejestracji stanu cywilnego, poza lokalem
Urzedu Stanu Cywilnego z zachowaniem warunkow przewidzianych przez ustawe:

1) na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ zwigzek malzenski, jezeli osoba ta jest w stanie
zagrozenia zycia lub zdrowia albo jest pozbawiona wolnoscli,

2) na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ zwigzek malzenski jezeli wskazane we wniosku
miejsce zawarcia malzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz
bezpieczenstwo 0sob obecnych przy sktadaniu oswiadczen.

Whnioskodawca do wniosku o udzielenie $lubu poza lokalem dotacza dokument
potwierdzajgcy okolicznosci, na ktdre sie¢ powotuje:

1) stan zagrozenia zycia lub zdrowia albo pozbawienie wolnosci osoby zamierzajacej
zawrze¢ zwigzek matzenski,

2) pisemne oswiadczenie 0sob zamierzajacych zawrze¢ zwigzek matzenski o spelieniu
ustawowych wymogoéw w zakresie bezpieczenstwa osob obecnych przy skiadaniu
o$wiadczen oraz zapewnieniu godnej i uroczystej formy zawarcia malzenstwa. Wzor
oswiadczenia stanowi zataeznik do Regulaminu.

Kierownik Iub Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego dokonuje sprawdzenia
warunkOw opisanych we wniosku. Jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia
malzenstwa nie spelnia wymogdéw okreslonych art. 85 ust. 5 Ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. zachowania uroczystej formy oraz
bezpieczenstwa oséb obecnych przy skladaniu oswiadezen o wstgpieniu w zwiagzek
malzenski), Kierownik lub Zastepca Kierownika USC odmawia pisemnie przyjecia
oswiadczen o wstgpieniu w zwiazek malzenski we wskazanym miejscu.



§2
Oplata dodatkowa

Jezeli przyjecie o$wiadezen nastgpito na wniosek osob zamierzajgcych zawrzeé¢ zwiazek
malzenski w miejscu wskazanym we wniosku poza urzedem stanu cywilnego,
wnioskodawca uiszcza oplate dodatkowa w wysokosci ustalonej Rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewngtrznych z dnia 22.01.2015 r. w sprawie oplaty dodatkowej za przyjecie
o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego-na rachunek
bankowy Gminy Miechéw lub w kasie Urzedu.

Optata dodatkowa stanowi dochod Gminy.

§3

Bezpieczenstwo

Organizatorem ceremonii jest wnioskodawca w sprawie przyjecia oswiadczen o wstapieniu
w zwigzek malzenski. Organizator moze powierzy¢ w drodze umowy zorganizowanie
uroczystosci osobie fizycznej lub innemu podmiotowi prowadzgcemu dziatalnosé
gospodarcza lub swiadczacemu ustugi w tym zakresie.

Organizator odpowiada za bezpieczenstwo w miejscu i czasie trwania ceremonii, ponosi
odpowiedzialnos¢ za szkody materialne i krzywdy niemajatkowe powstale w zwiazku
Z ceremonia.

Organizator zobowigzany jest uzyska¢ wszelkie konieczne zezwolenia i zgloszenia
niezbedne do przeprowadzenia ceremonii w danym miejscu i czasie.

Osoby uczestniczgce w ceremonii obowigzane sa zachowywac sie w sposdb nie zagrazajgcy
bezpieczenstwu innych osob, w szczegdlnosci przestrzega¢ odpowiednich regulamindw
1 instrukeji okreslajacych zasady wstepu na teren lub obiekt, zachowania si¢ 0sob obecnych
w obiekcie lub na terenie, korzystania przez nie z obiektu lub terenu oraz znajdujacych sie
tam urzadzen, a takze okreslajacych miejsca niedostepne dla osOb nieupowaznionych,
wnoszenia 1 posiadania broni, innych niebezpiecznych przedmiotow 1 materiatow
wybuchowych, pirotechnicznych, materialdw pozarowo-niebezpiecznych, srodkow
odurzajacych lub substancji psychotropowych.

Organizator winien ograniczy¢ lub zabezpieczyc¢ teren lub obiekt w czasie ceremonii przed
swobodnym dostepem 0s6b trzecich jak i luzno przemieszczajacych si¢ zwierzat.

Przy przyjmowaniu o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski w terenie otwartym. ze
wzgledu na zle warunki atmosferyczne i inne nieprzewidziane okolicznosci, organizator
zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ zlozenia os$wiadczen w  odpowiednim
pomieszczeniu, chronigcym osoby uczestniczace oraz obecne przy sktadaniu oswiadczen.

§4

Uroczysta forma zawarcia malzenstwa

Organizator zobowiazany jest zapewni¢ uroczysty i godny wyglad miejsca przyjecia
o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski, wskazanego we wniosku oraz przebiegu
ceremonii.



Kierownik lub Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nosi reprezentacyjny,
uroczysty stréj stuzbowy oraz odznake z godlem Panstwa. Podczas skiadania oswiadczen
0 wstapieniu w zwigzek malzenski wszystkie obecne osoby stoja, z wyjatkiem osob, ktore
ze wzgledu na podeszly wiek lub stan zdrowia takiej postawy nie moga przyjac.

Budynek oraz lokal stanowigcy miejsce wskazane we wniosku o udzielenie slubu poza
Urzedem Stanu Cywilnego powinien mie¢ charakter reprezentacyjny. Pomieszczenie,
w ktorym nastgpuje przyjecie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski powinno by¢
estetycznie wyposazone, odrgbne od pomieszczenia przeznaczonego do konsumpcji.
Wyodrebnienie moze nastapi¢ przy uzyciu przenosnych parawanow, przeston, kotar itp.
Godlo pafistwowe powinno by¢ umieszezone na stoliku, statywie lub centralnie na scianie
naprzeciw wejécia, innej scianie - widoczne od wejscia do pomieszczenia.

Oprawa muzyczna powinna podkresla¢ uroczysty, odswigtny, podniosty charakter
ceremontii.




Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 400/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Miechdw
z dnia 10.12.2018 roku

Kierownik
Urzgdu Stanu Cywilnego w Miechowie

Oswiadczenie
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o wstapieniu w zwigzek matzenski poza Urzedem Stanu Cywilnego oswiadczamy, ze wskazane we
wniosku miejsce spetnia wymogi w zakresie bezpieczenstwa oséb obecnych podczas 1 w miejscu
sktadania o$wiadczen.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z Zarzadzeniem Nr 400/2018 Burmistrza Gminy 1 Miasta

Miechow z dnia 10.12.2018 roku w sprawie Regulaminu udzielania §lubéw poza lokalem Urzedu
Stanu Cywilnego, oraz ze ponosimy peina odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo 0sob obecnych
podczas  skladania  o$wiadczen,  posiadamy  wszelkie  konieczne  zezwolenia

i zgloszenia niezbedne do przeprowadzenia ceremonii w miejscu i czasie wskazanym we wniosku.

Miechow, dnda ... oo s s | R
(czytelny podpis wnioskodawcy)

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Zatacznik:
1. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez USC Miechow

. - y P
5z Marczewski



Informacja o przetwarzanych danych osobowych

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiazku prawnego
ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska)

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sa:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krdlewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwdj rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul Stefana
Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz
zmiany imienia i nazwiska

3. W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych
w urzedzie stanu cywilnego administratorem jest: Gmina Miechdéw, ul. Sienkiewicza 25, 32-200
Miechdw reprezentowana przez Burmistrza Gminy i Miasta Miechdw.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac poprzez adres email iod@mc.gov.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowa¢ pisemnie na adres
siedziby administratora.

Z administratorem - Gmina Miechdéw, mozna sie skontaktowac pisemnie - gmina@miechow.eu

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan
skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym
moze sie Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Administrator - Gmina Miechdéw, reprezentowana przez Burmistrza Gminy i Miasta w Miechdw, wyznaczy!
inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez email inspektor@chi24.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowal we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane moga by¢ przetwarzane w celu:

* sporzadzenia aktu urodzenia dziecka

¢ sporzadzenia aktu matzenstwa

* sporzadzenia aktu zgonu

s przyjecia o$wiadczen o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku o wydanie
zaswiadczenia potwierdzajacego uznanie ojcostwa

* przyjecia o$wiadczenia rozwiedzionego matzonka o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa

* przyjecia o$wiadczeh o nazwisku pierwszego dziecka matzonkdw przy
sporzadzaniu aktu urodzenia

* przyjecia o$wiadczeh matzonkdw, ze dziecko jednego z matzonkéw bedzie
nosito takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspélne dziecko

* przyjecia o$wiadczen o zmianie imienia lub imion

+ wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym

» wydania odpisu aktu stanu cywilnego

» wydania zaswiadczenia do zawarcia matzefstwa za granica

+ wydania zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksigg stanu
cywilnego/wydania zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiggi stanu cywilnego

* sprostowania, uzupetnienia, uniewaznienia aktu stanu cywilnego

« realizacji wniosku o sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych urodzenie/matzenstwo/zgon za granica
« realizacji wniosku o zezwolenie na zawarcie matzenstwa przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w art. 4 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy

= realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia o przyjetych sakramentach



» realizacji wniosku o zmiane imienia lub nazwiska.

+ dotaczenia do aktu stanu cywilnego wzmianki dodatkowej lub zamieszczenia przypisku przy akcie

+ wydania dokumentow z akt zbiorowych

» zameldowania

* nadania numeru PESEL.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpisdw w rejestrze PESEL.

Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
oraz przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

ODBIORCY DANYCH

Kierownik urzedu stanu cywilnego udostepnia dane z rejestru stanu cywilnego wydajac uprawnionym
podmiotom dokumenty okreslone w ustawie - Prawo o aktach stanu cywilnego. Dostep do danych majg takze
stuzby.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowia podstawe wpisow w rejestrze PESEL.

PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZAC]I
MIEDZYNARODOWE]

Dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgonéw moga by¢ przekazywane do

panstw trzecich na podstawie uméw miedzynarodowych, ktérych strong jest

Rzeczpospolita Polska.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego
przechowuje przez okres:

1) 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego

dotyczace aktu urodzenia;

2) 80 lat - akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu

matzenstwa i aktu zgonu.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a takze
danych osdb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych w pahstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia
domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH
Pani / Pana dane do rejestru stanu cywilnego wprowadzane sg przez nastgpujace organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, mafzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do nich zmiany;
—  kierownik urzedu stanu cywilnego wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o zmianie

imienia i nazwisk.

MiechGw, dnig ;.os cvem corovsissamnn T ——
(czytelny podpis wnioskodawcy)

(czytelny podpis wnioskodawcy)



