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Szkolenie
czionkéw obwodowych komisji wyborczych
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organizacji pracy czionkow obwodowych
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Zastosowane skroty

Panstwowa Komisja Wyborcza - PKW E

Obwodowe komisje wyborcze - OKW

PROGRAM SZKOLENIA
Czesc¢ | — szkolenie ogolne

» Zapoznanie cztonkéw OKW z przepisami prawa,
w szczegoblnosci omowienie:

= zadan OKW W _
» organizacji i trybu pracy OKW, / \\
= zmian w skiadzie OKW,
= obowigzkow i uprawnien czionkow OKW,
= wynagrodzenia cztonkéw OKW,
» organizacji pierwszych posiedzen OKW.

» Omowienie przekazanych materiatéw szkoleniowych

Krajowe
Biuro
Wyborcze




PROGRAM SZKOLENIA

Czesc¢ Il — szkolenie szczegotowe
wg wytycznych PKW

» Zadania OKW do dnia gtosowania - w zakresie:
= glosowania korespondencyjnego
= przygotowanialokalu wyborczego
= odbioru kart do gtosowania i materiatéw wyborczych

» Zadania OKW w dniu gtosowania - w zakresie:
* przeprowadzenia gtosowania

» ustalenia wynikéw gltosowania
» przekazania wynikow gltosowania i dokumentacji wyborczej

Krajowe
Biuro
Wyborcze




PROGRAM SZKOLENIA

Czes¢ lll — posiedzenie OKW

(Przebieg posiedzenia okreslony jest w § 3 Regulaminu OKW)
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Czes¢ | - szkolenie ogoélne

PODSTAWA PRAWNA

okreslajaca funkcjonowanie OKW
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PODSTAWA PRAWNA

okreslajaca funkcjonowanie OKW

2 f\\ -
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Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019r.
poz. 684);

Uchwata nr 11/2019 Panstwowej Komisji Wyborcze) z dnia 27 lutego
2019 r. w sprawie powotywania obwodowych komisji wyborczych w
obwodach gtosowania w kraju, w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej oraz do Parlamentu Europejskiego (M. P. z 2019 r. poz. 267);

Uchwata nr 20/2019 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 7 marca
2019 r. w sprawie regulaminow okregowych, rejonowych i obwodowych
komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia wyborow do
Parlamentu Europejskiego (M. P. z 2019 r. poz. 335);
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Wyborcze




PODSTAWA PRAWNA

okreslajaca funkcjonowanie OKW

» Wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych dotyczace zadan

| trybu przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania
w obwodach glosowania utworzonych w kraju w wyborach do
Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 .
bedgce zatgcznikiem do uchwatly nr 70/2019 Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 26 kwietnia 2019 r.;

Uchwala nr 6/2019 Panstwowej Komisji Wyborcze} z dnia
27 lutego 2019 r. w sprawie naleznosci pienieznych przystugujgcych
cztonkom komisji wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolite]
Polskiej I do Senatu Rzeczypospolitej Polskie}, Prezydenta
Rzeczypospolite] Polskiej i Parlamentu Europejskiego oraz sposobu
dokumentowania dni zwolnienia od pracy (M. P. z 2019 r. poz. 261);
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PODSTAWA PRAWNA

okreslajaca funkcjonowanie OKW

» Uchwata nr 40/2019 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 8 kwietnia

2019r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzgdzonych
na dzien 26 maja 2019 r. (M.P. z 2019 r. poz. 393);

Wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych dotyczgace sprawdzenia
w systemie informatycznym zgodnosci arytmetyczne] danych zawartych
w projektach protokotéw glosowania i w protokotach gtosowania
w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzagdzonych na dzien 26 maja
2019 r. bedace zatgcznikiem do uchwaty nr 41/2019 Panstwowej Komisiji
Wyborczej z dnia 8 kwietnia 2019 r. (M.P. z 2019 r. poz. 364);

Uchwata nr 64/2019 Panstwowej Komisji Wyborcze} z dnia 8 kwietnia
2019r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania danych o liczbie oséb ujetych
w spisach wyborcéw, ktorym wydano karty do gtosowania w statych obwodach
gtosowania utworzonych w kraju w wyborach do Parlamentu Europejskiego
zarzgdzonych na dzien 26 maja 2019 r. (M.P. z 2019 r. poz. 395);
E Krajowe
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1)
2)

3)

4)
5)

ZADANIA OKW

Przeprowadzenie glosowania w obwodzie;

Czuwanie w dniu wyborédw nad przestrzeganiem prawa wyborczego
W miejscu i czasie gtosowania,;

Ustalenie wynikow glosowania w obwodzie | podanie ich do
publicznej wiadomosci;

Przestanie wynikoéw gtosowania do rejonowej komisji wyborczej;

Inne czynnosci okreslone w Kodeksie wyborczym, w tym:

a/ przygotowanie pakietu wyborczego na wniosek wyborcy
niepetnosprawnego;

b/ sprawdzenie przygotowania lokalu wyborczego;

c/ odbidr i zabezpieczenie kart do gtosowania, formularzy protokotu,
spisu wyborcoéw, pieczeci komisji, obwieszczen i innych materiatéw;

d/ przekazanie urzednikowi wyborczemu dokumentéw z pracy Komisji

| pieczeci Komisiji.
E Krajowe
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ORGANIZACJA | TRYB PRACY OKW

1) Cztonkowie OKW obowigzkowo uczestnicza w posiedzeniach,
szkoleniach i innych pracach OKW, w szczegdlnosci
w przeprowadzeniu gtosowania i ustaleniu wynikéw gtosowania;

2) OKW podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy
swego sktadu, w tym przewodniczgcego lub jego zastepcy;

3) Od chwili rozpoczecia gtosowania az do ustalenia wynikow
gtosowania w obwodzie w lokalu wyborczym musza byé
rownoczesnie obecni cztonkowie OKW w liczbie stanowiacej co
najmniej 2/3 je| petneqo skiadu, w tym przewodniczagcego OKW |ub
jego zastepcy;

4) OKW podejmuje rozstrzygniecia wiekszoscig gloséw - w razie rownej
liczby rozstrzyga gtos przewodniczacego posiedzenia;

5) Rozstrzygniecia OKW mogg mie¢ forme odrebnych uchwat |ub

wpisoéw do protokotu;
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ORGANIZACJA | TRYB PRACY O

6) Z posiedzenia OKW sporzadza sie protokét, w ktérym podaje
sie:

al porzadek obrad,

b/ imiona i nazwiska uczestnikow,

c/ podjete rozstrzygniecia i ustalenia.

7) Do protokotu dotacza sie podjete uchwalty.

8) Uchwatly OKW, protokoty glosowania, zaswiadczenia dla
cztonkow OKW usprawiedliwiajgce nieobecnos¢ w pracy
| inne dokumenty OKW oraz karty do gtosowania

/
@
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opatrywane sg pieczecig obwodowe] komisji wyborczej.




ORGANIZACJA | TRYB PRACY OKW

Uchwaty komisji lub zarzgdzenia jej przewodniczacego,
dotyczace przebiegu glosowania badz ustalenia jego

wynikow, wpisuje sie do protokotu glosowania w obwodzie.

W razie braku miejsca na formularzu, dotacza sie je jako
zatgczniki do protokotu.
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ORGANIZACJA | TRYB PRACY O

W punkcie 22 protokotu wynikéw gtosowania w obwodzie odnotowuje sie
(jesli wystapia):

» przypadki_zaktécenia gtosowania przez wyborcow — woéwczas poza

wpisem do protokotu przewodniczagcy OKW moze poprosi¢é o pomoc
Policje - pkt 2 Wytycznych PKW,

» wydane przez przewodniczagcego OKW polecenia o charakterze

porzadkowym w zwigzku z dziataniami mezéw zaufania lub

obserwatorow spotecznych i miedzynarodowych przekraczajacymi ich
uprawnienia, utrudniajgcymi prace OKW, zakiécajagcymi powage
gtosowania lub naruszajgcymi jego tajnos¢ - pkt 12 Wytycznych PKW;

» przypadki_otwarcia_urny wyborcze] w trakcie gtosowania lub po

zakonczeniu gtosowania a przed rozpoczeciem ustalenia wynikow
gtosowania - OKW opisuje zdarzenie i wyjasnia jego przyczyne

- pkt 35 Wytycznych PKW;
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ORGANIZACJA | TRYB PRACY O

W punkcie 22 protokotu wynikéw glosowania w obwodzie odnotowuje sie

(jesli wystapia):

» zauwazone przypadki wyniesienia karty do glosowania przez wyborce
z lokalu wyborczego, lub otrzymania informacji, ze w lokalu
wyborczym lub poza nim takag karte wyborca przyjmuje lub posiada
(nie bedac uprawnionym), np. oferowane jest odstgpienie karty

— woéwczas poza wpisem do protokotu OKW zawiadamia o tym fakcie
Policje - pkt 50 Wytycznych PKW,;

» przypadki wrzucenia do urny wyborcze| przedmiotéw innych niz karty
do glosowania - pkt 51 Wytycznych PKW.
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ORGANIZACJA | TRYB PRACY OKW

Zadania przewodniczgcego komisji

1) Kierowanie pracami OKW, a w szczegolnosci: \
al reprezentowanie OKW na zewnatrz;

b/ zwolywanie posiedzen OKW i przewodniczenie im;

c/ podpisywanie w imieniu OKW uchwat podjetych na posiedzeniach,
w ktérych uczestniczyt, oraz pism i innych dokumentéw zwigzanych
z dziatalnoscia OKW, z wyjatkiem zastrzezonych w przepisach do
podpisania przez wszystkich cztonkow OKW obecnych na

posiedzeniu, w tym podpisywanie zaswiadczen dla czlonkéw OKW
usprawiedliwiajagcych nieobecnos¢ w pracy

w zwigzku z wykonywaniem zadan OKW,

Codplsame protokotu z posiedzenia OKW. "‘3"' /
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ORGANIZACJA | TRYB PRACY OKW

Zadania przewodniczagcego OKW

16

3) Kierowanie pracami OKW w dniu gtosowania, w szczegolnosci:

a/ czuwanie nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania i w tym celu wyznaczenie cztonka OKW,
ktory przebywajac w bezposredniej bliskosci urny zapewnia jej nienaruszalno$¢ oraz
przestrzeganie przez wyborcéw zasad wrzucania kart do urny (aby strona zadrukowana byfa
niewidoczna);

b/ odpowiedzialnos¢ za utrzymanie porzadku i spokoju w lokalu wyborczym;

c/ czuwanie nad przestrzeganiem zakazu prowadzenia w jakiejkolwiek formie agitacji wyborczej
w lokalu wyborczym i na terenie budynku, w ktérym znajduje sie ten lokal;

d/ czuwanie nad przestrzeganiem wlasciwego toku czynnosci podczas gtosowania;

e/ informowanie mezéw zaufania, obserwatoréow spolecznych | miedzynarodowych
o przystugujacych im prawach i wskazanie im miejsca do obserwacji pracy OKW;

f/ zadanie opuszczenia lokalu przez osoby naruszajace porzadek i spokdj, a w razie potrzeby
zwrocenie sie do miejscowego komendanta komisariatu Policji o zapewnienie koniecznej
pomocy.
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ORGANIZACJA | TRYB PRACY OKW

Zadania przewodniczgcego OKW
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W razie nieobecnosci przewodniczgcego
jego obowiazki peini
zastepca przewodniczacego
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ORGANIZACJA | TRYB PRACY OKW

OKW zadania wykonuje we wspotdziataniu
z urzednikiem wyborczym i urzedem
gminy/miasta, w tym wojtem/ burmistrzem/
prezydentem miasta - § 10 Regulaminu OKW
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ZMIANY W SKLADACH

OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH 19

Zmian i uzupekhien skiadu OKW dokonuje komisarz wyborczy w trybie
okreslonym dla ich powolywania.

Zmiany w sktadzie OKW dokonywane sa w przypadku:

1. zrzeczenia sie cztonkostwa w OKW,;

2. podpisania zgody na kandydowanie w wyborach badz objecia funkciji,
petnomocnika wyborczego, petnomocnika finansowego lub meza zaufania albo
obserwatora spotecznego;

3. utraty prawa wybierania,

4. niezamieszkiwania stale na obszarze wojewédztwa, w ktéorym zostata powotana
OKW,

5. nieuczestniczenia w pracach OKW bez usprawiedliwienia lub podejmowania
dziatan sprzecznych z prawem;

6. niewykonywania lub nienalezytego wykonywania obowigzkéw przez cztonka
OKW;

7. sSmierci cztonka OKW.
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ZMIANY W SKLADACH

OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH 20

Cztonkostwo w obwodowej komisji wyborczej
wygasa w przypadku wyrazenia zgody na
kandydowanie w wyborach przez osobe bedaca w
stosunku do czionka komisji matzonkiem, wstepnym,
zstepnym, rodzenstwem, malzonkiem wstepnego,
zstepnego lub przysposobionego albo pozostajaca z
nim w stosunku przysposobienia, jezeli osoba
kandyduje w okregu wyborczym, dla ktérego
wlasciwa jest dana komisja.

T34T
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OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA CZLONKOW

OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

OBOWIAZKI.
1) Cztonkowie OKW majg obowiazek uczestniczenia w szkoleniach oraz
posiedzeniach i innych pracach OKW, w szczegodlnosci

w przeprowadzeniu gtosowania i ustaleniu wynikéw wyboroéw;

2) W razie niemoznosci wziecia udzialu w pracach OKW, zwlaszcza
w dniu wyboréw, cztonek OKW jest obowigzany powiadomi¢ jak
najwczesniej przewodniczagcego OKW,;

3) Czlonkowie OKW nie mogq prowadzi¢ agitacji wyborczej na rzecz
poszczegolnych kandydatéw oraz list kandydatow:

a/ w lokalu wyborczym; ,
b/ w trakcie czynnosci podejmowanych przez OKW,; 8

c/ w trakcie przygotowan do prac OKW,

Krajowe
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OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA CZLONKOW
OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

OBOWIAZKI:

4) Cztonkowie OKW ponoszg odpowiedzialnosé jak funkcjonariusze
publiczni.

5) Cztonek OKW powinien niezwiocznie powiadomi¢ przewodniczgcego
o wystgpieniu przyczyny wygasniecia cztonkostwa w OKW;

6) Przewodniczacy OKW jest obowigzany za posrednictwem urzednika
wyborczego, powiadomié niezwlocznie komisarza wyborczego
o wystgpieniu przyczyny uzasadniajgcej dokonanie zmiany
w skladzie OKW.
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OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA CZLONKO
OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

UPRAWNIENIA - Cztonkom OKW przystuguje:

1) Zryczaltowana dieta za czas zwigzany z przeprowadzeniem
gtosowania i ustaleniem wynikéw gtosowania:

» dla przewodniczagcego OKW - 500 zt

» dla zastepcy przewodniczagcego OKW - 400 zi

» dla cztonkow OKW - 350 zi; ,\
2) Dieta oraz zwrot kosztow podrézy i noclegow. :/ S
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OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA CZLONKO

OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

UWAGA:

= zryczaitowana dieta nie przystuguje, jezeli czlonek
obwodowe] komisji wyborczej nie uczestniczyt w czynnosciach
zwiazanych z przeprowadzeniem gtosowania | ustaleniem
wynikéw glosowania,;

» dojazd cztonka obwodowej komisji wyborczej na posiedzenie,
szkolenie (o ile szkolenie przeprowadzane jest w te] same]
gminie, w ktorej siedzibe ma komisja), traktowane jest tak
jak dojazd do miejsca pracy i w zwigzku z tym
czionkowi komisji nie przystuguje zwrot kosztéw
dojazdu do siedziby komisji czy miejsca szkolenia

Biuro
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OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA CZLONKO

OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

UPRAWNIENIA - Cztonkom OKW przystuguje:

3) Do 5 dni zwolnienia od pracy z zachowaniem prawa do
swiadczen z ubezpieczenia spotecznego oraz uprawnien ze
stosunku pracy, z wyjatkiem prawa do wynagrodzenia;

4) Ochrona prawna przewidziana dla funkcjonariuszy publicznych;
5) Zaopatrzenie z tytutu wypadku przy wykonywaniu

zadan cztonka OKW - na podstawie przepisow

ustawy o zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub
choréb zawodowych powstalych w szczegdlnych
okolicznosciach
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ORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEN
OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH 26

Pierwsze posiedzenie OKW powinno przebiegac
wg nastepujgcego porzadku:

» Otwarcie posiedzenia

» Wyboér Przewodniczagcego OKW

» Wybér Zastepcy Przewodniczacego OKW

» Ustalenie organizacji pracy

» Zakonczenie posiedzenia

nre
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ORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEN

OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH 27

1) Pierwsze posiedzenie  OKW  otwiera | przeprowadza  wybor
przewodniczagcego komisji najstarszy wiekiem czionek OKW
uczestniczacy w posiedzeniu, ktéry nastepnie podpisuje uchwate o wyborze
przewodniczacego;

2) Wybory przewodniczacego OKW i jego zastepcy odbywajg sie oddzielnie,
w gtosowaniu jawnym, chyba ze cztonek OKW zazada przeprowadzenia
gtosowania tajnego. W razie rownej liczby gloséw ponawia sie gtosowanie;

3) Po wyborze przewodniczacego OKW prowadzenie posiedzenia OKW
przejmuje nowo wybrany przewodniczacy, ktory przeprowadza wybor
zastepcy przewodniczgcego OKW oraz realizuje dalszy porzadek obrad,

w tym: o JER S B B

|
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ORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEN
OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

a) OKW ustala sposéb wykonywania swoich zadan i organizacje
pracy do dnia wyboréw, w szczegolnosci czynnosci zwigzanych
z gtosowaniem korespondencyjnym, przygotowaniem lokalu
wyborczego, odbiorem i zabezpieczeniem kart do gtosowania,
formularzy protokotu (4 egz.), spisu wyborcow, pieczeci komisii,
obwieszczen i innych materiatow;

b) OKW ustala godzine rozpoczecia pracy w dniu glosowania;

c) OKW podaje niezwiocznie do wiadomosci publiczne] informacje
o swoim skifadzie z uwzglednieniem petnionych funkcji

Informacja
Obwodowej Komisji Wyborczej nr... w ...

o skfadzie i petnionych funkcjach
w Obwodowej Komisji Wyborcze| j

1/ Przewodniczacy OKW 5 oo
2/ Zastepca Przewodniczacego - .
3/ Cztonkowie © coooooooD

Przewodniczacy

Obwodowej Komisji Wyborczej nr...w .... K raJD'I.I'I.I'E'
Wyborcze




SZKOLENIE

OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

Oméwienie przekazanych materiatéw szkoleniowych, w tym:
1/ wyciag z Kodeksu wyborczego;

2/ Wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych dotyczace
zadan i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania
w obwodach glosowania utworzonych w kraju w wyborach do
Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 26 maja
2019 r. bedace zalacznikiem do uchwaly nr 70/2019
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 26 kwietnia 2019 r.
wraz z regulaminem OKW.

Przekazane dla OKW wydrukowane materialy sa dostepne takze
na stronie internetowej Panstwowej Komisji Wyborczej pod
adresem: https://wybory.gov.pl/pe2019/

w zakiadce: Akty prawne
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SZKOLENIE
OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

4 Czesé Il A

Szkolenie szczegotowe w zakresie przygotowania
| przeprowadzenia gtosowania oraz ustalenia wynikow
gtosowania w obwodzie w wyborach do Parlamentu
Europejskiego zarzagdzonych na dzien 26 maja 2019 r.
zgodnie z Wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej

- _/
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