Zarzadzenie Nr 277/2023
Burmistrza Gminy i Miasta Miechow
z dnia 28 wrzesnia 2023 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta
w Miechowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz.U.2023.40 tj. ), zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
w Miechowie ustalonego Zarzadzeniem Nr 125/2022 Burmistrza Gminy i1 Miasta Miechow
z dnia 11 kwietnia 2022 r. o tresci stanowigcej zatacznik nr 1do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ nowy schemat organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie
( zatacznik nr 1 do Regulaminu) okreslony w zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu.
2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzywania od 1 pazdziernika
2023 r.

Dariusz Marczewski

Burmistrz Gminy i Miasta Miechow



Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia nr 277/2023
Burmistrza Gminy i Miasta Miechow
z dnia 28 wrzesnia 2023 r.

Zmiany do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie

W Rozdziale 11 Struktura Organizacyjna Urzedu

§ 7 ust. II otrzymuje brzmienie:

1. Wydziat Organizacyjny i Kadr (OR) , w sklad ktorego wchodzi:
1) Biuro Rady ( BR)

2. Wydziat Finansowy, w sktad ktorego wchodzi:

1) Referat Podatkow ( POD)

3. Wydzial Inwestycji i Ochrony Srodowiska (10S)

4. Wydziat Geodezji i Mienia Komunalnego (GIMK)

5. Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzqdzania Kryzysowego (SO)
6. Referat Drog i Transportu Publicznego (DT)

7. Referat Funduszy i Monitorowania Strategii Rozwoju (FIS)

8. Referat Budownictwa i Planowania Przestrzennego (BPP
9.Referat Spraw Spolecznych, Kultury, Sportu i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi
(KS)

10. Urzqd Stanu Cywilnego (USC)

11. Zespot Zamowien Publicznych ( ZP)

12. Zespot Radcow Prawnych (PR)

13. Straz Miejska (SM)

14. Audytor Wewnetrzny (AW)

W Rozdziale III Kierownictwo Urzedu
w§l12:

1) w pkt 9) po lit. i) dodaje sie lit. j) o tresci:
J) zamowien publicznych

2) w pkt 10) po lit. k) dodaje sig lit. 1) o tresci:
l) Zespotem Zamowien Publicznych

w§13

1) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
Do zadan Zastepcy Burmistrza nalezy w szczegolnosci nadzorowanie zadan Gminy
w zakresie:

1) planowania przestrzennego,

2) inwestycji,

3) ochrony srodowiska,



4) gospodarowania zasobami mieszkaniowymi gminy,
5) budowg, modernizacjg i ochrong drog,
6) gospodarkq gruntami komunalnymi.

2) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
Zastepca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Wydzialem Inwestycji i Ochrony Srodowiska,
2) Wydziatem Geodezji i Mienia Komunalnego,
3) Referatem Budownictwa i Planowania Przestrzennego.
4) Referatem Drog i Transportu Publicznego

Rozdzial V Podzial zadan pomiedzy komoérkami organizacyjnymi Urzedu
1) § 23 otrzymuje brzmienie

REFERAT DROG I TRANSPORTU PUBLICZNEGO

1)  Przygotowanie i nadzorowanie spraw dotyczacych budowy, modernizacji i remontéw
drog na terenie Gminy Miechow.

2)  Prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji, remontéw 1 utrzymania o$wietlenia drég,
ulic i placow na terenie Gminy.

3)  Opiniowanie wnioskow o zaliczenie drég do drog gminnych i ich przebiegu.

4)  Zaliczenie drogi do kategorii drogi gminnej i ustalenie jej przebiegu.

5)  Nadawanie numerow ewidencyjnych zarzadzanym odcinkom drég gminnych.

6)  Opracowywanie projektow plandw rozwoju sieci drogowe;j.

7)  Opracowywanie okresowych analiz 1 sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych i
remontowych w zakresie zadan Referatu.

8)  Opracowywanie projektéw planow finansowych budowy, utrzymania i ochrony drog
oraz obiektow mostowych.

9)  Wspodlpraca z Referatem Funduszy i Monitorowania Strategii Rozwoju w pozyskiwanie
srodkow oraz przygotowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, modernizacja
1 remontami drog.

10) Zapewnienie petnienia funkcji inspektora nadzoru dla robot drogowych.

11) Utrzymanie nawierzchni drog 1 chodnikow, obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i1 innych urzadzen zwigzanych z droga w okresie letnim i
zimowym.

12) Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu ( oznakowanie, projekty organizacji ruchu)

13) Koordynacja robot w pasie drogowym.

14) Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drég, wydawanie
zezwolen na przejazdy pojazdow cigzarowych po drogach gminnych objetych
ograniczeniem tonazowym oraz naliczanie zwigzanych z tym optat i kar pieni¢znych.

15) Prowadzenie ewidencji drég gminnych i drogowych obiektow mostowych na tych
drogach.



16) Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog oraz oznakowania drog gminnych.

17) Zapewnienie wykonania robot inwestycyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych na
drogach.

18) Przeciwdziatanie niszczeniu dréog przez ich uzytkownikdw oraz niekorzystnym
przeobrazeniom Srodowiska powstajacym i przewidywanym w nastepstwie budowy lub
utrzymania drog.

19) Wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég i obiektow mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob
lub mienia.

20) Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i usuwaniem drzew, krzewow i zieleni
w pasie drogowym..

21) Opiniowanie,wyrazanie zgody 1 naliczanie optat na lokalizacj¢ urzadzen technicznych
niezwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

22) Wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog gminnych w sposob szczegdlny.

23) Koordynacja i uzgadnianie rozktadéw jazdy transportu samochodowego.

24) Wydawanie decyzji, postanowien, uzgodnien wynikajacych z przepisOw ustawy o
drogach publicznych, ustawy o publicznym transporcie zbiorowym.

25) Wydawanie zezwolen na przewozy regularne i regularne specjalne w transporcie
zbiorowym

26) Przeprowadzanie przegladéw zrealizowanych zadan inwestycyjnych (drogowych) w
okresie gwarancji 1 rekojmi oraz nadzorowanie usunigcia stwierdzonych usterek

27) Opiniowanie projektow decyzji o ustaleniu warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego

28) Udzialy w kontrolach drog organizowanych przez zewngtrzne organy zarzadzajace
ruchem na drogach.

29) Prowadzenie spraw z zakresu transportu i komunikacji publiczne;j.

30) Realizacja zadan funduszu soteckiego w zakresie zadan Referatu.

31) Wspoldziatanie z innymi zarzagdcami drég publicznych na terenie gminy Miechow w
zakresie udzielania dotacji oraz wspotfinansowanych projektow.

32) Udzial w czynno$ciach geodezyjnych dotyczacych dziatek pod drogami gminnymi.

33) Uczestnictwo w pracach komisji przetargowych, opracowywanie specyfikacji
zamowien w zakresie zadan realizowanych przez Referat.

2) Po § 30 dodaje si¢ § 31 o tresci:
ZESPOL, ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1) Prowadzenie caloksztattu zadan wynikajacych z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

2) Przygotowywanie rocznych planéw udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi
roboty budowlane na podstawie przekazanych planow zamowien publicznych przez
poszczegblne komorki organizacyjne Urzedu.

3) Przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych w
trybach okres§lonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych na podstawie
zaakceptowanych wnioskOw o wszczgeie postgpowania zlozonych przez komorki



organizacyjne Urzedu wraz z niezb¢dnymi dokumentami stanowigcymi podstawe do
wszczecia postepowania.

4) Prowadzenie wewnetrznych szkolen z przepiséw prawa dot. zamowien publicznych.

5) Dokonywanie czynno$ci zwigzanych z organizowaniem i przeprowadzaniem postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych dla zadan inwestycyjnych objetych programami
wsparcia Unii Europejskiej w oparciu o przekazane przez komorki organizacyjne urzedu
wytyczne dot. realizowanego projektu/programu.

6) Przygotowywanie Specyfikacji Warunkéw ZamoOwienia we wspotpracy z komorkami
organizacyjnymi Urzedu, w tym weryfikacja umow tworzonych przez komorki
organizacyjne Urzedu w odniesieniu do przepisow ustawy Pzp.

7) Sporzadzanie, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizowanymi
postepowaniami u udzielenie zaméwien publicznych z zastosowaniem wymogow
kompletnosci 1 archiwizacji.

8) Biezace informowanie (w zwigzku z nowelizacjami) kierownikow komorek
organizacyjnych o obowigzkach wynikajacych z ustawy Prawo Zamowien Publicznych
oraz z dyrektyw Unijnych w zakresie stosowania ustawy.

9) Opracowywanie 1 zmiana projektow wewnetrznych przepisOw z zakresu zamoOwien
wynikajacych z art. 2 ust. 1 PZP.

10)Opracowywanie 1 zmiana projektdéw wewnetrznych przepisOw z zakresu zamowien
1 zapytan do 130 000 zt.

11)  Wspdipraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu w przeprowadzaniu procedury
realizacji zamowien publicznych zgodnie z ustawg Pzp.

12)Udzial w pracach komisji przetargowych

13) Przekazywanie wymaganych ustawa Pzp informacji do Urzedu Zaméwien Publicznych

14) Prowadzenie centralnego rejestru zamowien publicznych

15)Przeprowadzanie we wspolpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu postgpowan
udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000 zt zgodnie z
wewngetrznymi procedurami.

Dariusz Marczewski

Burmistrz Gminy i Miasta Miechow
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