Ochrona ludnosci
i obrona cywilna

Miechéw, 13 pazdziernika 2025 .

Znak sprawy S0.5557.3.2025 KT
ZAPYTANIE OFERTOWE

| Zamawiajacy:
GMINA MIECHOW,
UL. HENRYKA SIENKIEWICZA 25, 32-200 MIECHOW
tel: 41 388 25 30
email: gmina@miechow.eu

| Podstawa prawna:
W zwigzku z wytgczeniem ze stosowania przepisow na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.
1320 t.j.), zapraszam do ztozenia oferty na zadanie pn.:

»Szkolenie mieszkancéw z zakresu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej
w Gminie Miechéw” w ramach Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej
na lata 2025-2026”

Il PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu szkolenia z_zakresu
ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla: OSP, KGW, soltyséw, przewodniczacych rad osiedli.
(zatgcznik nr 9 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.
w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan
dla podmiotéw prowadzgcych szkolenia (Dz. U. 2025 poz. 162))

Termin realizacji zamowienia: do dnia 10 grudnia 2025 .

Przewidywana ilos¢ oséb do przeszkolenia — 96.

Czas szkolenia 8 godz. (grupa szkoleniowa).

Miejsce przeprowadzenia szkolenia: sala konferencyjna Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie.
Warunki ptatnosci faktur: przelew.




IV WYMAGANIAW STOSUNKU DO WYKONAWCY:
1. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — nalezy zatgczy¢ do oferty.
2. Z postepowania wyklucza sie Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu w oparciu
o art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

V  DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY:

1. Przedtozenie formularza oferty wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 1

2. Oswiadczenie wykonawcy — zatgcznik nr 2

3. Oswiadczenie wtasne Wykonawcy o niepodleganiu Wykluczeniu - zatgcznik nr 3
4. Oswiadczenie o doswiadczeniu w realizacji podobnych rodzajowo szkolen —
zatgcznik nr 4

VI KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Cena - 60 %

2. Posiadane kwalifikacje i doswiadczenie (liczba przeprowadzonych kurséw/szkolen,

doswiadczenie kadry, certyfikaty i uprawnienia, zezwalajgce instytucji szkoleniowej

na prawidtowe wykonanie zlecenia) - 40%

Ocena kwalifikacji nastepuje na podstawie:

a) Zatgczonych do oferty kserokopii certyfikatow, uprawnien (wykonawcéw, treneréw),

itp.

b) Liczby przeprowadzonych szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony

cywilnej w okresie 12 miesiecy:

* Przeprowadzenie 3-5 szkolen — 10 pkt.

* Przeprowadzenie 6-8 szkolen — 20 pkt.

* Przeprowadzenie 9-11 i wiecej szkolen — 30 pkt.

* Przeprowadzenie 12 i wiecej szkolen — 40 pkt.

Weryfikacja nastapi na podstawie oswiadczenia wykonawcy (zalacznik nr_4).
Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktéreqo oferta uzyska najwiekszg liczbe
punktéw (sume punktéw z ww. kryteriéw oceny ofert).

VII SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

2. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki wymagajg podpisu osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentaciji
Wykonawcy okreslong we wtasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym
dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Podpis Wykonawcy winien by¢ ztozony
w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczne ustalenie imienia i nazwiska osoby
podpisujgcej (podpis ztozony odrecznie lub na pieczeci okreslajgcej imie
i nazwisko osoby upowaznionej do skfadania oswiadczen woli). Upowaznienie
do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

3. Oferte z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe dot.: szkolenia z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej dla: OSP, KGW, sottyséw, przewodniczacych rad osiedli



(zatgcznik nr 9 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programéw szkolen z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzgcych szkolenia (Dz. U.
2025 poz. 162))” nalezy przekazac¢ formie listownej na adres: Urzedu Gminy
i Miasta w Miechowie, ul. Henryka Sienkiewicza 25, 32-200 Miechéw.

4. W przypadku ofert sktadanych elektronicznie pocztg elektroniczng na adres
mailowy osoby prowadzgcej postepowanie krzysztof.trzcina@ugim.miechow.eu
(oferta zeskanowana i przestana elektroniczne).

VIII MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20.10.2025 r. do godz. 10:00 na dzienniku
podawczym UGIM w Miechowie Ilub przesta¢ elektronicznie na adres e-mail
krzysztof.trzcina@ugim.miechow.eu.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferta zZlozona po terminie zostaje w aktach sprawy.

IX SPOSOB KOMUNIKACJI:
Osoba upowazniona ze strony Zamawiajgcego do bezposredniego kontaktowania
sie i udzielania wyjasnien:
Krzysztof Trzcina pok. 129, tel. 41 388 26 06, e-mail: krzysztof.trzcina@ugim.miechow.eu
Paulina Dziwosz pok. 126, tel. 41 388 26 03, e-mail: paulina.dziwosz@ugim.miechow.eu

X WYBOR OFERTY:
O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy powiadomi wybranego \Wykonawce
za pomoca e-maila.

XI BADANIE OFERT
W toku badania ofert Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien
dot. tresci oferty, zlozonych dokumentéw bgdz zaproponowanej ceny, w tym
w szczegolnosci, gdy cena wydaje sie razgco niska.
W przypadku braku zlozenia wyjasnien lub gdy wyjasnienia potwierdzajg, ze Wykonawca nie
spetnia warunku udziatu bgdz ztozyt oferte z razgco niskg ceng Zamawiajgcy odrzuca oferte.

XIl INFORMACJA O MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
Dopuszcza sie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy nastgpita zmiana
okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, o ktorej
nie miat wiedzy w momencie wszczecia postepowania, a takze gdy oferta najkorzystniejsza
przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje przedmiotowego zadania.

Xlll INFORMACJA O NEGOCJACJACH:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci prowadzenia negocjacji z Wykonawca, ktérego
oferta jest najkorzystniejsza zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru, ale przewyzsza kwote
ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zadania.
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XIV KLAUZULA INFORMACYJNA

Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ bez podatku od towarow i ustug jest mniejsza
niz kwota 130.000,00zt

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzgdzenie”,
informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Miechéw
z siedzibg 32-200 Miechow, ul. H. Sienkiewicza 25, tel. 41 388 2530, adres e-mail: gmina@miechow.eu.
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@ugim.miechow.eu
3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z zamoéwieniem, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 130 000 zt netto, prowadzonym z wylgczeniem
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.
4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 petnych lat kalendarzowych, liczac
od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w kiérym nastgpito zakonczenie sprawy (11 lat) na podstawie
Rozporzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.
5. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢c) ww. Rozporzgdzenia w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pézn.
zm.).
6. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia administratora, majgcym
dostep do danych osobowych i przetwarzajgcym je wytgcznie na polecenie administratora, chyba
ze wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa cztonkowskiego. Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane
podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy
ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w zakresie programéw ksiegowo-
ewidencyjnych.
7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
zwigzanym z udziatem w postepowaniu; konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu
w postepowaniu.
8. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,
- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia stuzy prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa,
9. Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzgdzenia;
- na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.
10. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzgdzenia,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informaciji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
11. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzgdzenia, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
ani zmiang postanowien umowy.
12. Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania.
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13. Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzgdzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych
w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 Rozporzadzenia.

14. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzagdzenia,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamdéwienia.

15. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktérym mowa w art. 16 Rozporzgdzenia, nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
16. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktére sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
0 czym stanowi art. 22 Rozporzgdzenia.

W zalgczeniu :
1. Wzér formularza ofertowego
2. Oswiadczenia
3. Oswiadczenie wykonawcy
4. Oswiadczenie o doswiadczeniu w realizacji podobnych rodzajowo szkolenh

Sporzadzit : /-/ referent Krzysztof Trzcina

Zatwierdzit : /-/ inspektor Magda Ubysz

/-/ Burmistrz Dariusz Marczewski
podpis Burmistrza /Z-cy Burmistrza



Zatacznik nr 1

/piecze¢ Wykonawcy/
FORMULARZ OFERTOWY

Przeprowadzenie szkolenia z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej
dla ludnosci (zatgcznik nr 9 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programéw szkoleh z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzgcych szkolenia (Dz. U. 2025 poz. 162))

1. Zamawiajacy: ]
GMINA MIECHOW,
UL. HENRYKA. SIENKIEWICZA 25 32-200 MIECHOW

tel: 41 388 25 30

2. Nazwa Wykonawcy:

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest przeprowadzenie
szkolenia z zakresu ochrony ludno$ci i obrony cywilnej dla ludnosci (zatgcznik nr 9
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.
w sprawie programoéw szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan
dla podmiotow prowadzgcych szkolenia (Dz. U. 2025 poz. 162)) z gminy Miechow
sktadam oferte na realizacje zamdwienia na nastepujgcych warunkach:

Oferuje/oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene:
L / od osoby



Zatacznik nr 2
Oswiadczenia:

1. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci obejmujgcej
przedmiot zamowienia, w tym niezbedne uprawnienia do nalezytego wykonania
przedmiotowego zamdwienia.

2. Oswiadczam, iz posiadam wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu
zamowienia.

3. Oswiadczam, iz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdéwienia.

4. Oswiadczam, iz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej
prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdwienia.

5. Oswiadczam, ze zaoferowane ceny jednostkowe brutto podane w niniejszym
formularzu zawierajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia, jakie
ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

6. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Zapytaniem ofertowym, i nie wnosze zastrzezen
oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

7. W przypadku udzielenia zamowienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

(miejscowos¢, data) pieczatka i podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 3
Wykonawca:

Zamawiajgcy;

Gmina Miechéw

ul. Henryka Sienkiewicza 25
32-200 Miechéw

Oswiadczenie wykonawcy

DOTYCZACE BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZ O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego pn.
Przeprowadzenie szkolenia z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla
ludnosci (zatacznik nr 9 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzgcych szkolenia Dz. U. 2025 poz. 162),
znak sprawy S0.5557.3.2025 prowadzonego przez Gmine Miechéw, oswiadczam,
co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU:

Oswiadczam, Ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, Ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym.

(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng sSwiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

(podpis)

UWAGA: Wszystkie pola niniejszego oswiadczenia muszg by¢ wypetnione lub posiada¢ adnotacje ,,nie dotyczy”



Ipieczeé¢ Wykonawcy/

Zalacznik nr 4

Oswiadczenie o doswiadczeniu w realizacji podobnych rodzajowo szkolen

Oswiadczam, ze spetniam warunek udziatu w postepowaniu w zakresie posiadanego
doswiadczenia w realizacji szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla
ludnosci (zatgcznik nr 9 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzgcych szkolenia (Dz. U. 2025 poz. 162))
w ostatnich 12 miesigcach nastepujgcych ustug:

Lp.

Nazwa wykonanej
ustugi/szkolenia

Podmiot na rzecz
ktérego ustuga byta
wykonana

Data wykonania
ustugi miesigc/-ce,
rok

Liczba
uczestnikow




10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,




Oswiadczam, iz Swiadom jestem odpowiedzialnosci karnej za czyny okreslone z art.233 §
1 Kkk.

(podpis)

Uwaga: Do wykazu nie jest wymagane dotgczanie dowodow potwierdzajgcych wykonanie
ustug. Zamawiajgcy zastrzega sobie jednak prawo do weryfikacji danego wykazu i moze
poprosi¢ oferenta o dostarczenie takich dowoddow (np.: referencji, dokumentow
wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane, innych dokumentow
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi).
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