Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 3/2026
Burmistrza Gminy i Miasta Miechow
z dnia 7.01.2026 .

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Burmistrz Gminy i Miasta Miechoéw ogtasza otwarty konkurs na realizacje
zadania publicznego pn. ,,Zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy
podczas ferii zimowych”.

REGULAMIN KONKURSU
Rozdziat |
RODZAJ, ZAKRES | FORMA REALIZACJI ZADANIA

1. Konkurs ma na celu wytonienie oferty i zlecenie podmiotowi spetniajgcemu wymogi
okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. 2025 r. poz. 1338 tj.).

2. Celem zadania jest zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy podczas
ferii zimowych.

3. Zakres zadania obejmuje: organizacje zaje¢ dodatkowych m.in.: kulturalno-
rozrywkowych, sportowych, rekreacyjnych, edukacyjnych dla dzieci i mtodziezy
z terenu gminy Miechéw. W ramach zadania nie bedg finansowane formy typu
obozy oraz pétkolonie.

4. Zlecenie zadania odbywac sie bedzie w formie powierzenia realizacji zadania.

5. Oczekiwany obligatoryjny rezultat konieczny do osiggniecia przy realizacji zadania
wraz z rekomendowanym sposobem monitorowania rezultatu/zrodta informaciji
0 osiagnieciu wskaznika:

a) organizacja zaje¢ dodatkowych m.in.: kulturalno-rozrywkowych, sportowych,
rekreacyjnych, edukacyjnych dla dzieci i mitodziezy z terenu gminy Miechow
- dokumentacja fotograficzna wraz z podaniem daty, godzin i miejsca.

6. Oferent, w ztozonej ofercie musi uwzgledni¢ obligatoryjny rezultat wskazany przez
Zleceniodawce w niniejszym ogtoszeniu konkursu oraz moze wskazac¢ dodatkowe
informacje dotyczgce rezultatbw zadania publicznego, o ktérych mowa w czesci Il pkt.
6 oferty.

7. Oferent moze dodatkowo wykazaé autorskie rezultaty, specyficzne dla zadania,
wraz z podaniem informacji o planowanym poziomie ich osiggniecia i sposobie
monitorowania rezultatow/zrédle informacji o osiggnieciu wskaznika (czyli w jaki
Ssposob zostanie potwierdzone osiggniecie wskaznika). Rezultaty wskazane w ztozonej
ofercie powinny jak najtrafniej oddawac zakres rzeczowy i cele realizacji zadania i
zostac przedstawione w sposéb wymierny.



8. Okreslone dokumenty, stanowigce sposob monitorowania rezultatu/zrodto informacji
o0 osiggnieciu wskaznika, nalezy zatgczyé do sprawozdania z realizacji zadania
publicznego.

9. Oferent w czesci lll, pkt. 5 oferty, powinien zdiagnozowac ryzyka, ktére z przyczyn
niezaleznych od Oferenta, mogg utrudni¢ Iub uniemozliwi¢ osiggniecie
zadeklarowanych rezultatow, np. w przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych
zdarzen oferent zobowigzuje sie do zapewnienia positku o takiej samej jakosci z innych
zrodet.

10. Wskazanie ryzyka oraz sposobow ich zapobiegania moze stanowi¢ podstawe do
uwzglednienia osiggniecia czy nieosiggniecia rezultatu i jego przyczyny przy
rozpatrywaniu korncowego sprawozdania z realizacji zadania.

Rozdziat I
WYSOKOSC SRODKOW PRZEZNACZONYCH NA REALIZACJE ZADANIA

1. Na realizacje zadania przeznacza sie kwote 20 000,00 zt.
2. Realizacja zadania bedzie miata forme powierzenia.

Rozdziat Il
ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepiséw art. 16
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
i przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych .

2. O przyznanie dotacji na realizacje zadania mogg ubiega¢ sie organizacje
pozarzgdowe, zgodnie z art. 3 ust. 2 oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz
stowarzyszenia zwykte zgodnie z ustawg z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach, zwane dalej ,Oferentami” jesli ich cele statutowe sg zgodne
z obszarem, celami i zatozeniami konkursu, w jakim realizowane jest zadanie.

3. Dotacja moze by¢ przyznana jedynie na finansowanie zadania z zakresu
dziatalnos$ci statutowej nieodptatnej lub odptatnej. Srodki dotacji nie mogg by¢
przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej Oferenta.

4. Dwie lub wiecej organizacje pozarzgdowe lub inne podmioty uprawnione mogg
ztozy¢ oferte wspdlng, a ich prawa i obowigzki wynikajgce ze ztozenia oferty wspdinej
okresla ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

5. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje rowniez
przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez Oferenta. Wysokos$¢ przyznanej
dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana przez Oferenta.

6. Dotacja przyznana na realizacje zadania publicznego bedzie rozliczana zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci .



Rozdziat IV
TERMINY | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

1. Termin realizacji zadania obejmuje okres od 2 lutego 15 lutego 2026 r.

2. Ze srodkéw dotacji pokrywane moga by¢ jedynie koszty poniesione w terminie
realizacji zadania okreslonym w umowie, jednak nie wczesniej, niz od dnia
zawarcia umowy i nie pdézniej niz do terminu zakonczenia realizacji zadania,
okreslonego w umowie.

3. Srodki pochodzace z dotacji oraz inne srodki finansowe przeznaczone na
realizacje zadania (takze wszelkie przychody uzyskane w wyniku realizacji zadania,
w tym m.in. odsetki bankowe od przekazanej dotacji) muszg by¢ wydatkowane na to
zadanie i nalezy je wykorzystac w terminie: 14 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

4. W przypadku otrzymania dotacji z budzetu Gminy Miechdéw i zawarcia umowy
z Oferentem oraz stwierdzenia, nieprzewidzianych okolicznosci, ktére mogg wptyngé
lub wptywajg na nalezyte wykonanie umowy, Strony mogg dokonac zmiany tej umowy,
w szczegolnosci przez zmiane:

1) terminu wykonania umowy lub jej czesci (nie bedzie jednak mozliwosci wydtuzania
terminu realizacji zadania dtuzej niz do 15 lutego 2026 r.);

2) sposobu wykonywania umowy lub jej czesci;

3) zakresu wykonania umowy lub jej czesci.

Zmiany te bedg wymagaty zgtoszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody Gminy
Miechdéw. Oferent po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian dokonuje ich na druku
(Zaktualizowana oferta realizacji zadania). Zmian bedzie dokonywato sie za pomocg
generatora wnioskow w sposéb analogiczny jak w przypadku sktadania oferty, a
nastepnie bedg one wymagaty aneksu do umowy.

5. W trakcie realizacji zadania Zleceniobiorca moze samodzielnie dokonywac
przesunie¢ srodkéw otrzymanych z dotacji pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
kosztow okreslonych w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania
publicznego w tym pomiedzy dziataniami, zwiekszajgcych do 20% wartos¢ dotacji na
danej pozycji budzetowej. Zwiekszenie wartosci dotacji na danej pozycji budzetowej
do 20% jej wartosci nie wymaga aneksu do umowy. Jezeli dany wydatek
finansowany/dofinansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to
wydatek taki jest zgodny z umowg wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku
o wiecej niz 20% wartosci dotacji dla danej pozycji budzetowe;j.

6. Zwiekszenie powyzej 20% wartosci dotacji na danej pozycji budzetowej wymaga
uprzedniej pisemnej zgody Gminy Miechdéw. Zleceniobiorca, po uzyskaniu zgody
dokonuje zmian na druku — Zaktualizowana oferta realizacji zadania. Zmian dokonuje
sie za pomocg generatora wnioskdw w sposob analogiczny, jak w przypadku sktadania
oferty, a nastepnie bedg one wymagaty zawarcia aneksu do umowy.

7. Zwiekszenie wartosci dotacji na danej pozycji budzetowej o wiecej niz 20% jej
wartosci, bez zawarcia aneksu, o ktorym mowa w ust. 6, uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci i podlega zwrotowi do budzetu Gminy Miechdw.



8. Aneksu do umowy nie wymagaja:

1) zmniejszenia wartosci dotacji na danej pozycji do 80% wartosci dotacji, w tym
dokonane w ramach przesunie¢ srodkow, o ktérych mowa w ust. 5,

2) zwiekszenia wartosci zadania poprzez zwiekszenie innych srodkéw finansowych lub
wktadu osobowego.

9. Na Oferencie zadania spoczywa obowigzek uregulowania wszystkich wymogéw
prawnych przy realizacji zadania, w tym dotyczacych organizacji imprez masowych,
jak rowniez pozyskania wszelkich ubezpieczen, pozwolen i zgod wtascicieli/zarzgdcéw
terenu oraz tantiem autorskich i innych. Oferent w catosci odpowiada za prawidtowg
realizacje zadania bedgcego przedmiotem wniosku o dofinansowanie w ramach
konkursu. Oferent zobowigzany jest do Sledzenia i reagowania na aktualne wytyczne
dotyczace sytuacji epidemiologicznej. Oferent ma obowigzek stosowac aktualne
wytyczne stuzb rzgdowych i sanitarnych podczas przygotowania i realizacji zadania.

Rozdziat V
KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

1. Wydatki zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego
realizacji;

2) sg uwzglednione w kalkulacji kosztow zadania;

3) sg racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych;

4) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla
przedsiewziecia objetego finansowaniem;

5) zostaly poniesione w okresie kwalifikowania wydatkow, tj. w okresie realizacji
zadania okreslonego w umowie;

6) zostaty faktycznie poniesione i udokumentowane, sg potwierdzone wtasciwymi
dowodami ksiegowymi oraz sg prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowe;.

2. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchdd srodkéw pienieznych z kasy lub
rachunku bankowego oferenta, za wyjgtkiem wktadu osobowego.

Rozdziat VI
WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE

1. Wydatki, ktére nie mogg byc¢ finansowane z dotac;ji to:

a) remonty budynkodw,

b) zakup gruntéw,

c) dziatalnos¢ gospodarcza,

d) dziatalno$¢ polityczna,

e) pokrycie kosztéw utrzymania biura podmiotéw programu z wyjgtkiem bezposrednich
kosztéw zwigzanych z realizacjg zleconego zadania,



f) wydatki dokonane przed datg zawarcia umowy o realizacje zadania publicznego, a
jezeli data podpisania umowy jest inna niz data realizacji zadania przed datg realizacji
zadania,

g) zakup tzw. ,wyzywienia Smieciowego” (np. chipsy, napoje stodzone, napoje
zawierajgce kofeing, napoje energetyzujgce, zywnos¢ typu fast-food),

h) zakup srodkéw trwatych i wydatki inwestycyjne.

2. Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacjg zadania ponosi Oferent.

3. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku tzn. zrefundowanie catkowite
lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkdéw publicznych, wspolnotowych lub
krajowych.

Rozdziat VII
ZASADY KONSTRUOWANIA BUDZETU

1. Kosztorys zadania obejmuje przedstawienie kosztow w podziale na: koszty realizacji
dziatan i koszty administracyjne.

2. Koszty realizacji dziatan, tj. te, ktére Oferent zamierza realizowa¢ w ramach zadania
i ktore sg bezposrednio zwigzane z danym dziataniem.

3. Koszty administracyjne, tj. stanowigce te czes¢ kosztow Oferenta, ktdre nie mogg
zostaé bezposrednio przyporzadkowane do konkretnego dziatania lub ustugi,
bedgcych wynikiem realizowanego zadania. W szczegolnosci koszty te mogg
obejmowac:

1) koszty zarzadu (m.in. koordynacja projektu, obstuga ksiegowa projektu);

2) ustugi pocztowe, telefoniczne, internetowe;

3) koszty materiatow biurowych i artykutéw piSmienniczych (np. dtugopiséw, papieru,
teczek, tonera do drukarek) zuzytych na potrzeby projektu;

4. Koszty obstugi realizacji zadania nie moga przekroczy¢ 10% wartosci dotacji.

Rozdziat VIl
TERMINY | WARUNKI SKLADANIA OFERT

1. Warunkiem ubiegania sie o realizacje zadania jest prawidtowe ztozenie oferty na
zasadach okreslonych w niniejszym Ogtoszeniu na obowigzujgcym wzorze
okreslonym rozporzadzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow
umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan
z wykonania tych zadan.

2. Oferty nalezy przygotowywac za posrednictwem generatora dostepnego na stronie
internetowej pod adresem: www.engo.org.pl w terminie do 29.01.2026 r. do godz. 8.00.
3. Wygenerowang i wydrukowang wersje z systemu, osoby upowaznione (wyznaczone
na podstawie aktualnego dokumentu okres$lajgcego status prawny Oferenta) majg
obowigzek jg podpisac. Nastepnie wersje papierowg oferty (tozsamg z wersjg
elektroniczng ztozong wczesniej w generatorze) wraz z obowigzujgcymi zatgcznikami,




nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zagospodarowanie czasu
wolnego dzieci i mtodziezy podczas ferii zimowych” do Urzedu Gminy i Miasta w
Miechowie w terminie do 29.01.2026 r. do godz. 10.00 za posrednictwem:

|. Dziennika Podawczego Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie

Il. Operatora pocztowego na adres: Urzad Gminy i Miasta w Miechowie, ul. Henryka
Sienkiewicza 25, 32-200 Miechéw

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data jej wplywu (wersji papierowej) do
siedziby Urzedu, potwierdzona pieczecig wptywu (a nie datg stempla nadania
pocztowego).

4. Dopuszcza sie sktadanie oferty poprzez e-Doreczenia na adres: AE:PL-27566-
56255-SEWHE-20 do dnia 29.01.2026 roku, do godziny 10:00.

Oferty muszg zostaé¢ podpisane elektronicznie (tj. podpis kwalifikowany, profil
zaufany lub e-dowéd) przez osoby upowaznione do skiadania oswiadczen woli
w imieniu Oferenta. UWAGA! Skan podpisu nie jest podpisem elektronicznym.
Jesli oferent nie dostarczy oferty w jeden z ww. sposobéw oferta zostanie bez
rozpatrzenia.

5. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki:

1) w przypadku podmiotéw, ktére nie podlegajg rejestracji w Krajowym Rejestrze
Sgdowym aktualny dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci oferenta/oferentow,
potwierdzajgcy status prawny i umocowanie oséb go reprezentujgcych,

2) Oferenci, ktorzy sg w trakcie zmian statutowych powinni ztozy¢ kopie uchwaty
o zmianie statutu wraz z kopig (pierwszej strony) wniosku o zmiane danych w KRS;
3) Oswiadczenie o posiadanym rachunku bankowym wraz z podaniem jego numeru,
na ktéry zostanie przelana dotacja.

4) Oswiadczenie dotyczgce wymagan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami, ktére zostang zapewnione w ramach realizacji zadania
publicznego (zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

6. Zatagczniki (jak wyzej) muszg spetniaC wymogi waznosci, tzn. muszg by¢ podpisane
przez osoby uprawnione: w przypadku zatgcznikow sktadanych w formie kserokopii,
kazda strona zatgcznika powinna byC¢ potwierdzona za zgodnosC z oryginatem
i opatrzona datg przez osoby uprawnione. Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg
pieczatkami imiennymi kazda strona musi by¢ podpisana petnym imieniem
i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji. Jezeli odpis z KRS (Krajowy Rejestr
Sgdowy) zostat wydrukowany ze strony E-MS-Portal (https://ems.ms.gov.pl/),
Oferent/Oferenci nie musi/muszg poswiadczaé za zgodnosc¢ z oryginatem odpisu.

7. Dane osobowe zawarte w ofercie realizacji zadania publicznego realizowanego
w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Miechow
w 2025 roku bedg przetwarzane przez Gmine Miechéw — Administratora danych
osobowych z siedzibg w Miechowie (ul. H. Sienkiewicza 25, 32-200 Miechow, tel. 41
388 25 30, adres e-mail: gmina@miechow.eu), w celu realizacji dziatan zwigzanych z
przeprowadzeniem i rozstrzygnieciem konkursu (ocena formalna i ocena merytoryczna
ztozonych ofert, podpisanie umowy z wybranymi w Konkursie Oferentami, realizacja
umowy, rozliczenie umowy, kontrola realizacji zadania) zgodnie z ustawg z dnia 10




maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO.

8. Obowigzek podania danych osobowych oséb, ktore zostaty w ofercie upowaznione
przez Oferenta do kontaktu z Gming Miechdéw, wynika z przepisow prawa, tj. z art. 13-
19 UoDPPioW oraz rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan.

9. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systeméw informatycznych, Oferent odbiera stosowne oswiadczenia o zgodzie na
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych, od osdb, ktorych
dotyczg te dane, ktére to osoby zostaty zaangazowane w realizacje zadania lub
uczestniczg w zadaniu zgodnie z zakresem rzeczowym zadania opisanym w ofercie,
z zachowaniem wymogow okreslonych w Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych).

10. Oferent ma obowigzek poinformowania oséb, ktérych dane osobowe bedg zawarte
w ofercie, tj. osob, ktdre zostaty w ofercie upowaznione przez Oferenta do kontaktu
z Gming Miechow, jak rowniez osob, ktore zostaty zaangazowane w realizacje zadania
lub uczestniczg w zadaniu, zgodnie z zakresem rzeczowym zadania opisanego w
ofercie, o nastepujgcych kwestiach:

Klauzula Informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej:
,RODO” informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Burmistrz Gminy i Miasta Miechéw (ul.
H. Sienkiewicza 25, 32-200 Miechéw, tel. 41388 25 30, adres e-mail:
gmina@miechow.eu).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze sie
Pani/Pan kontaktowaC¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych za posrednictwem adresu email:
inspektor@ugim.miechow.eu lub pisemnie na adres Administratora.



3)

4)

9)

6)

7)

8)

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu ogtoszenia konkursu na realizacje
zadania publicznego pn. ,Zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy
podczas ferii zimowych”.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
zwigzku ustawa z dn. 24.03.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie obowigzujgcych
przepisow prawa, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w
Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Administratora, ustawie z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach badz innych przepisach prawa,
ktére regulujg okresy przechowywania danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz
nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o
profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy (obejmujgcy Unie Europejskg, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystugujg
Pani/Panu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c)

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

9)

10)

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Zze

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzgdzenia

o ochronie danych osobowych (RODO);
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe.
Nieprzekazanie danych skutkowac bedzie brakiem realizaciji celu, o ktérym mowa
w punkcie 3.

Pani/Pana dane mogg zostac przekazane nastepujgcym kategoriom odbiorcéw:
1) podmiotom przetwarzajgcym — osobom fizycznym lub prawnym, organom
publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktore przetwarzajg dane osobowe
wimieniu  Administratora - w  szczegdlnosci  dostawcom  ustug
teleinformatycznych, podmiotom zapewniajgcym ochrone danych osobowych i
bezpieczenstwo IT, 2) podmiotom lub organom ktérym Administrator jest
ustawowo obowigzany przekazywaé dane lub uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie przepiséw prawa; 3) operatorom pocztowym; 4) pracownikom
Administratora.



Rozdziat IX
ZASADY, TRYB | KRYTERIA WYBORU OFERT
Ocena formalna i merytoryczna

1. Ztozone oferty sg rozpatrywane pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez
wydziat/referat Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie wtasciwy do spraw konkursu.

2. Karta formalna i merytoryczna stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzagdzenia.
3. Strony oferty sktadanej w wersji papierowej, powinny by¢ potgczone w sposéb
trwaty, np. zszyte, spiete (niebindowane).

4. Korekcie ani uzupetnieniu nie podlegajg oferty ztozone po terminie.

5. Oferty rozpatrzone pozytywnie pod wzgledem formalnym, komisja konkursowa
powotana przez Burmistrza Gminy i Miasta w Miechowie, dokonuje oceny
merytorycznej i przygotowuje wykaz ofert, ktorym rekomenduje udzielenie dotacji wraz
Z jej wysokoscig oraz liste ofert, ktérym nie rekomenduje udzielenia dotacji.

6. Oferty niespetniajgce wymogow formalnych nie bedg poddane ocenie
merytoryczne;j.

7. Komisja konkursowa moze okresli¢, mozliwy do dofinansowania, merytoryczny
zakres zadania przedstawionego w ofercie, zaproponowac kwote dofinansowania, a
takze wskazaC pozycje wymienione w budzecie zadania, ktére zostang objete
dofinansowaniem. Kwota dofinansowania oferty zaproponowana przez komisje
konkursowg nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie oferent.

8. Opinia komisji konkursowej ma charakter doradczy i konsultacyjny, a praca komisji
konkursowej stuzy procesowi jawnosci.

9. Obstuge prac komisji konkursowej zapewnia referat/wydziat Urzedu Gminy i Miasta
w Miechowie wtasciwy do spraw konkursu.

Rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert

1. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmie Burmistrz Gminy
i Miasta Miechow w formie zarzadzenia w terminie do dnia 5.02.2026 r.

2. Ogtoszenie wynikow konkursu zostanie zamieszczone w BIP, wywieszone na tablicy
ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie oraz zamieszczone na
stronie internetowej Urzedu (www.miechow.eu).

3. Burmistrz Gminy i Miasta Miechow moze odméwi¢ podmiotowi wytonionemu w
konkursie przyznania dotacji wéwczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utracg
zdolnos¢ do czynnosci prawnych lub zostang ujawnione nieznane wczesniej
okolicznosci podwazajgce wiarygodnos¢ merytoryczng lub finansowg Oferenta.

4. Dla Zarzgdzenia Burmistrza Gminy i Miasta Miechow w sprawie wynikow otwartego
konkursu ofert na realizacje zadania publicznego nie stosuje sie trybu odwotania.
5. Ztozone oferty wraz z zatgcznikami nie sg zwracane Oferentom.

6. W przypadku braku $rodkéw przeznaczonych na realizacje konkursu
spowodowanego zmiang budzetu Gminy Miechdéw, Burmistrz moze podjg¢ decyzje o
nierozstrzyganiu konkursu, ktéra zamyka konkurs.



Rozdziat X
ZAWARCIE | REALIZACJA UMOWY

1. Zarzadzenia Burmistrza Gminy i Miasta Miechéw w sprawie wynikéw otwartego
konkursu ofert na realizacje zadania publicznego stanowi podstawe do zawarcia
pisemnej umowy z Oferentem.

2. Umowa okresla szczegotowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania
publicznego i zostanie opracowana na podstawie ramowego wzoru okreslonego
w Rozporzgdzeniu Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r.

3. Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od oczekiwanej, Oferent moze przyjac
zmniejszenie zakresu rzeczowego, kosztorysu lub odstgpi¢ od podpisania umowy.

4. W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy Oferent powinien pisemnie
powiadomi¢ Gmine Miechow o swojej decyzji do 14 dni od daty publikacji wynikow
konkursu.

5. Oferent, ktory przyjat zmniejszenie zakresu rzeczowego i/lub kosztorysu (zgodnie z
ust. 3), powinien w terminie wskazanym w wiadomosci mailowej lub telefonicznej przez
przedstawiciela Referatu Spraw Spotecznych, Kultury, Sportu i Wspoétpracy z
Organizacjami  Pozarzgdowymi po rozstrzygnieciu  konkursu przedstawic
zaktualizowang oferte zadania. Oferent po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian
dokonuje ich na druku (zaktualizowana oferta realizacji zadania). Zmian bedzie
dokonywato sie za pomocg generatora wnioskdw w sposob analogiczny, jak w
przypadku sktadania oferty.

6. Umowa o udzielenie dotacji zostanie zawarta wedtug zasad obowigzujgcych w
Urzedzie Gminy i Miasta w Miechowie.

7. Realizujgc zadanie Oferent nie moze przekroczyc¢ tgcznej kwoty dotacji wynikajgce;j
z zatwierdzonego umowg zadania.

8. Niedopuszczalne sg zmiany w zakresie realizowanego zadania, ktore stanowity
przedmiot oceny merytorycznej i miaty wptyw na wybér oferty, z zastrzezeniem zmian
okreslonych w Roz IV.

Rozdziat XI
KONTROLA | OCENA REALIZACJI ZADANIA

1. Oferent zobowigzany jest do sporzgdzania i ztozenia sprawozdania z wykonania
zadania publicznego w terminach okreslonych w umowie za pomocg generatora
wnioskbw w sposéb analogiczny, jak w przypadku sktadania oferty. Wzor
sprawozdania okresla Rozporzgdzenie Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

2. Gmina Miechéw ma prawo kontroli merytorycznej (sposobu realizacji zadania) oraz
finansowej zadania. Co do =zasady kontroli podlegajg wszystkie dokumenty



merytoryczne i finansowe, niezbedne do oceny zasadnosci wykorzystania Srodkow
publicznych i realizowania zadania zgodnie z umowa.

3. Sprawujgc kontrole prawidtowosci wykonywania zadania, Gmina Miechéw
zobowigzuje Oferenta do dostarczenia wraz ze sprawozdaniem z realizacji zadania
nastepujgcych zatgcznikdw:

a) Oswiadczenia dotyczgcego VAT

b) Oswiadczenia dotyczgcego zrealizowanego zadania

c) Oswiadczenia o spetnieniu obowigzku informacyjnego

4. Oferent zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z realizacjg zadania, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych Srodkow
finansowych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowoSci.

5. Dokumentacja finansowo-ksiegowa, powinna zawieraC w szczegodlnosci
nastepujgce zapisy:

1) szczegotowy i wyczerpujgcy opis merytoryczny wydatku i zadania, ktérego dotyczy
(w tym m.in. miejsce, termin, liczbe os6b) oraz informacje o przeznaczeniu zakupionej
ustugi, towaru lub optaconej naleznosci,

2) informacje, w jakiej czesci (kwotowo) naleznos¢ z faktury/rachunku zostata
optacona ze $rodkdédw pochodzacych z dotacji: ,ptatne ze srodkéw budzetu Gminy
Miechdéw na podstawie umowy Nr........................ W WYSOKOSCi .................. zr,

3) ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, ,sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym i formalnym” wraz z datg i podpisami upowaznionych oséb
dokonujgcych sprawdzenia dokumentow,

4) ,zatwierdzono do zaptaty” wraz z datg i podpisami oséb upowaznionych do
zatwierdzania operacji gospodarczej, ktérej dowod dotyczy,

5) dekret ksiegowy - sposdb i miejsce ujecia w ksiegach rachunkowych wraz z datg i
podpisami o0s6b upowaznionych (nie dotyczy oso6b prawnych i jednostek
organizacyjnych dziatajgcych na podstawie przepiséow o stosunku Panstwa do innych
kosciotéw i zwigzkédw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego),

6) wskazanie stosowanego przy zakupie lub zamdwieniu ustugi artykutu z ustawy
Prawo zamodwien publicznych — jezeli podmiot realizujgcy przedmiot umowy jest
zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

7) wskazanie dowodow zaptaty naleznosci:

a) w formie gotowki (raport kasowy),

b) w formie przelewu (wycigg bankowy).

6. Niedochowanie zobowigzania, o ktérych mowa powyzej uznaje sie, w zaleznosci od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego,
chyba, ze z innych dowodow wynika, Zze czes¢ albo catos¢ zadania zostata
zrealizowana prawidtowo.

7. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega w szczegdlnosci na weryfikacji
przez Gmine Miechow zatozonych w ofercie rezultatow i dziatann Oferenta. Oznacza
to, ze Oferent powinien osiggngc rezultaty zatozone w ofercie jak rowniez zrealizowac



dziatania planowane przy realizacji zadania. W przypadku, gdy zostang zrealizowane
wszystkie dziatania, a rezultaty zadania nie zostang osiggniete z przyczyn
niezaleznych od Oferenta, zobowigzany on bedzie do ztoZzenia na piSmie stosownych
wyjasnien, uzasadniajgcych nieosiggniecie planowanych rezultatdbw zadania
publicznego.

8. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do przeprowadzania wizyt monitorujgcych
realizacji umowy.

9. Wyznaczeni pracownicy mogg przeprowadzi¢ wizyty monitorujgce w trakcie
realizacji zadania w siedzibie Zleceniobiorcy(-6w) bgdz w miejscu realizacji zadania
objetego umowa, celem weryfikacji czy zadanie okreslone w umowie jest wykonywane
zgodnie z jej postanowieniami.

10. Notatka o wyniku wizyty monitorujgcej jest przekazywana Zleceniobiorcy(-com) na
zakonczenie wizyty, a jesli nie jest to mozliwe to przestana w terminie do 14 dni od
dnia przeprowadzenia wizyty.

Rozdziat XII
ZMIANA REGULAMINU

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert,
Burmistrz Gminy i Miasta Miechéw moze zmienic lub zmodyfikowaé wymagania i tres¢
dokumentéw konkursowych, w tym regulaminu, o czym niezwiocznie poinformuje
poprzez umieszczenie stosownych informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu.

2. Na etapie realizacji zadania Burmistrz Gminy i Miasta Miechow moze zmienic tres¢
dokumentow konkursowych, w tym regulaminu, w zakresie odnoszgcym sie do
sposobu realizacji zadania. Zmiana taka jest dopuszczalna jedynie, jezeli bedzie
korzystna z punktu widzenia celéw konkursu lub bedzie uzasadniona przyczynami
niezaleznymi od Oferenta lub w sytuacji wystgpienia szczegdlnych sytuacji zwigzanych
z zagrozeniem zdrowia i zycia wielu ludzi.

3. Burmistrz Gminy i Miasta Miechéw zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania konkursu ofert bez podania przyczyny,

b) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz przedtuzenia terminu rozstrzygniecia
konkursu bez podania przyczyny,

c) odstgpienia od zawarcia umowy z Oferentem z przyczyn obiektywnych,
w szczegolnosci w sytuacji wystgpienia szczegdlnych sytuacji zwigzanych
z zagrozeniem zdrowia i zycia wielu ludzi,

d) przesuniecia terminu zawarcia lub realizacji umowy z Oferentem z przyczyn
obiektywnych, w szczegdlnosci w sytuacji wystgpienia szczegdlnych sytuaciji
zwigzanych z zagrozeniem zdrowia i zycia wielu ludzi.

4. W przypadku skorzystania przez Burmistrza Gminy i Miasta Miechéw z uprawnien
wskazanych w ust. 1 — 3 Gmina Miechéw nie bedzie zobowigzane do wyptaty
Oferentom jakiegokolwiek swiadczenia pienieznego, w tym takze z tytutu zwrotu
poniesionych kosztow lub utraconych korzysci.



Rozdziat XIlII
INFORMACJA STATYSTYCZNA

Zadanie tego samego rodzaju zostalo do realizacji w roku poprzednim oraz
realizowane w roku ogtoszenia:

Rok 2025: Zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy podczas ferii
zimowych. Kwota dotacji: 20 000,00 zt.

Rok 2024: Zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mitodziezy podczas ferii
zimowych. Kwota dotacji: 20 000,00 zt.

Rok 2023: Zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy podczas ferii
zimowych. Kwota dotacji: 20 000,00 zt.

Rok 2022: Zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mitodziezy podczas ferii
zimowych. Kwota dotacji: 30 000,00 zt.

Dariusz Marczewski

Burmistrz Gminy i Miasta Miechéw



