
 

 

znak sprawy ZP.271.1.20                                  Miechów, 10-01-2020 r. 

 

O G Ł O S Z E N I E 

o wszczęciu postępowania w trybie: przetarg nieograniczony 
o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 214 000 euro 

zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot 

wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń 

Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich ( Dz. U. poz. 2479). 

 

ZAMAWIAJĄCY: 
Gmina Miechów, z siedzibą: ul. H. Sienkiewicza 25, 32-200 Miechów, tel. (041) 383 00 40, 

http://www.miechow.eu ogłasza przetarg nieograniczony na podstawie ustawy z 29 stycznia 2004 r. 

Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843) na zadanie pn.:  

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu 

Gminy i Miasta w Miechowie” 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                       i 

zagranicznym na potrzeby Urzędu Gminy i Miasta w Miechowie. Usługi pocztowe stanowiące 

przedmiot zamówienia obejmują w szczególności: 

 przesyłanie i doręczanie przesyłek listowych niezarejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie 

krajowym i zagranicznym – zarówno przesyłem priorytetowych, jak i ekonomicznych; 

 przesyłanie i doręczanie przesyłek listowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru (ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym – zarówno priorytetowych, jak 

i ekonomicznych; 

 doręczanie przesyłek listowych rejestrowanych zwróconych po wyczerpaniu możliwości 

ich doręczenia adresatom; 

 przesyłanie i doręczanie przesyłek reklamowych; 

 przesyłanie i doręczanie paczek ekonomicznych; 

 świadczenie usługi odbioru poczty w siedzibie Zamawiającego. 

 

2.  Ponadto: 

1) Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wysłania 

z siedziby Zamawiającego, tj. Urzędu Gminy i Miasta w Miechowie, ul. H. Sienkiewicza 25, 

32-200 Miechów – od poniedziałku do piątku w dni robocze w godzinach 1400 – 1500 - 

z zastrzeżeniem postanowienia w pkt. 2. Odbioru dokonywać będzie upoważniony 

przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 

2) W przypadku gdy Wykonawca posiada placówki nadawcze w miejscowości Zamawiającego 

(Miechów), Zamawiający sam dostarczy przesyłki do placówki nadawczej. W przypadku 

braku ich posiadania Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego, codziennego odbierania 

przesyłek z siedziby Zamawiającego. 

3) Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich 

ewentualny zwrot i reklamacje, Wykonawca musi realizować zgodnie z obowiązującymi 

w tym zakresie przepisami, w szczególności niżej wymienionymi: 

http://www.miechow.eu/


 

4) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23) 

5) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. 

poz. 2096 ze zm.) 

6) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U.2019.900 t.j. z dnia 

2019.05.14) 

7) Obowiązujące przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe – w szczególności 

Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

wykonania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545) 

oraz Akty Wewnętrzne Wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23). 

8) Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych 

z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym 

wskazanym w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. 

w sprawie wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r. 

poz. 545) dla przesyłek listowych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii. 

9) Dla przesyłek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie doręczał do siedziby 

Zamawiającego pokwitowanie przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwłocznie 

po dokonaniu doręczenia przesyłki, w terminach określonych w Rozporządzeniu Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania usług 

powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545) dla przesyłek 

listowych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii. 

10) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilno-prawną za będące przedmiotem 

zamówienia przesyłki pocztowe oraz związane z nimi informacje i dane. 

11) Przetwarzanie informacji i danych pozyskanych w związku z wykonywaniem przedmiotu 

zamówienia winno odbywać się zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 

(Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23), ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j. z dnia 2019.09.19) oraz Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych osobowych). 

12) Zamawiający przewiduje oznakowanie przesyłek we własnym zakresie w sposób uzgodniony 

z Wykonawcą. 

 

ZASADY I KRYTERIA OCENY OFERT: 

Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty następującymi wagami procentowymi dla 

poszczególnych elementów oferty: 

I.  Kryteria oceny ofert: 

 Cena  „C”- 60% 

 Możliwość śledzenia przesyłek z pozycji przeglądarki internetowej  – 40%      

 



 

Lp. Kryterium Waga (%) 

1 cena brutto „C” 60 

2 Możliwość śledzenia przesyłek z pozycji przeglądarki 

internetowej „X” 

40 

Gdzie 1% = 1 pkt. 

1.  Przy dokonywaniu oceny w kryterium cena „C” Zamawiający posłuży się następującym wzorem:  

   Cena najtańszej oferty brutto  

 spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

C =   -------------------------------------------------   x 60 pkt  
   Cena brutto badanej oferty 

Oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę brutto, spośród ofert niepodlegających 

wykluczeniu, otrzyma 60 punktów, natomiast oferty pozostałych wykonawców – odpowiednio mniej 

punktów według powyższego wzoru. 

2. Przy dokonywaniu oceny w kryterium „możliwość śledzenia przesyłek z pozycji przeglądarki 

internetowej” „X” – 40 pkt., Zamawiający zastosuje następującą punktację: 

 

2.1. jeżeli wykonawca zaoferuje możliwość śledzenia przesyłek z pozycji przeglądarki internetowej 

otrzyma 40 pkt;  

2.2. jeżeli wykonawca nie zaoferuje możliwości śledzenia przesyłek z pozycji przeglądarki 

internetowej otrzyma 0 pkt. 

 

 

3. Sposób obliczenia ostatecznej oceny ofert:  

Q = C obliczona + X obliczona  

 

gdzie: 

C- suma przyznanych punktów w kryterium „cena” 

X- suma przyznanych punktów w kryterium „możliwość śledzenia przesyłek z pozycji przeglądarki 

internetowej” 

  
Q – suma przyznanych punktów ze składowych będących cząstkowymi kryteriami oceny ofert  

4. Łącznie oferta najkorzystniejsza może uzyskać maksymalnie 100 pkt.  

5. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do 

dwóch miejsc po przecinku. 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA  

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) Nie podlegają wykluczeniu  

b) Spełniają warunki udziału w postępowaniu , o ile zostały one określone przez 

zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu.  

II. Warunki udziału dotyczą w szczególności: 

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to                            

z odrębnych przepisów.  



 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada prawo do 

wykonywania działalności pocztowej, tj. wpisany jest do rejestru operatorów pocztowych przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 23 listopada 2012 r. 

Prawo pocztowe; w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie 

krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 

(Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23). W przypadku, gdy Wykonawca jest ustawowo zwolniony              

z uzyskania ww. zaświadczenia, musi złożyć oświadczenie o powyższym zwolnieniu ze wskazaniem 

podstawy prawnej. 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.  

Zamawiający nie stawia w tym zakresie wymagań – Zamawiający nie określa warunku udziału                      

w postępowaniu.  

3) zdolności technicznej lub zawodowej. 

Zamawiający nie stawia w tym zakresie wymagań – Zamawiający nie określa warunku udziału                      

w postępowaniu.  

2. Z postępowania wyklucza się Wykonawcę w przypadkach o których mowa w art. 24 ust. 1               

pkt. 12)-23) ustawy PZP. 

3.  Zamawiający nie będzie stosował podstaw wykluczenia o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt. 1) - 8) 

ustawy PZP 

4. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia- art. 24 ust. 12 ustawy PZP. 

5. Zgodnie z art. 24aa ustawy, Zamawiający dokona oceny ofert, a następnie zbada czy 

Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zgodnie z kryteriami oceny ofert, 

określonymi w SIWZ, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  w postępowaniu. 

 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW POTWIERDZAJACYCH SPEŁNIANIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW 

WYKLUCZENIA:  

1. aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 12-23 Ustawy 

Prawo Zamówień Publicznych  - o braku podstaw do wykluczenia na oraz w zakresie art. 22 ust.1 

Ustawy Prawo Zamówień Publicznych – o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załączniki 

2.2a do specyfikacji). 

2. aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.   

 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 

ustawy. 

 Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonanie całości lub kluczowych części zamówienia 

podwykonawcom. 

 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

 Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

 Zamawiający wymaga, aby osoby pełniące nadzór nad realizacją zamówienia były zatrudnione 

przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia                           

26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z późn. zm.) 



 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

 

OPIS SPOSOBU OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Ocena spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie                   

z formułą (spełnia– nie spełnia) na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez 

Wykonawcę, określonych w części V SIWZ. 

 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Rozpoczęcie – po podpisaniu umowy 

2. Zakończenie – 31.12.2023 r. 
 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz                          

z upływem terminu składania ofert, określonym w części XII SIWZ. 
 

 

 SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI: 

W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej. 

Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami upoważnieni są: 

- w zakresie proceduralnym – Ilona Seredyka,   - w zakresie merytorycznym – Monika Górak 

          

TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT, JĘZYK W JAKIM NALEŻY SKŁADAĆ 

OFERTY: 

Oferty, sporządzone w języku polskim, należy składać siedzibie Zamawiającego:  

 

ul. H. Sienkiewicza 25, 32-200 Miechów, dziennik podawczy, do dnia  21-01-2020 r. godz. 10.00.  

 

Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.  

 

Otwarcie 21-01-2020 r.  godz. 10.15 Sala konferencyjna UGiM 

 

Adres strony internetowej, na której dostępna jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia: 

http://www.miechow.eu  
 
 

 

 

http://www.miechow.eu/

