Znak sprawy: ZP.271.2.20

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego

Nazwa zamowienia

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie”

Zamawiajacy:
Gmina Miechow
ul. Sienkiewicza 25, 32-200 Miechow
telefon: (41) 383-00-40, telefaks: (41) 383-23-78

http://www.miechow.cu

e-mail: gmina@miechow.eu

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,ustawg”. Do czynnosci podejmowanych
W postgpowaniu przez Zamawiajacego i Wykonawcow stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

MIECHOW, luty 2020


mailto:gmina@miechow.eu

Oznaczenie Wykonawcy.

Na potrzeby niniejszej SIWZ za Wykonawce - uwaza si¢ osobg¢ fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla Ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamodwienia
publicznego.

Tryb udzielania zamoéwienia.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843), w dalszej cze$ci SIWZ zwanej u.p.z.p. a w szczegolnosci (art. 10 z zw. z art. 39)
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty
214 000 euro zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2019 r.
w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

CZESC1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Urzgdu Gminy i Miasta w Miechowie. Ustugi pocztowe
stanowigce przedmiot zamowienia obejmuja w szczegolnosci:
a) przesylanie i dorgczanie przesytek listowych niezarejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie
krajowym i zagranicznym — zardwno przesytem priorytetowych, jak i ekonomicznych;
b) przesytanie i doreczanie przesytek listowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym — zaréwno priorytetowych, jak
i ekonomicznych;
c) dorgczanie przesylek listowych rejestrowanych zwréconych po wyczerpaniu mozliwosci
ich dorgczenia adresatom,;
d) przesytanie i dorgczanie paczek ekonomicznych;
e) $wiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajacego.

2. Ponadto:

1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wystania
z siedziby Zamawiajacego, tj. Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie, ul. H. Sienkiewicza 25,
32-200 Miechéw — od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 14% — 15% -
z zastrzezeniem postanowienia w pkt. 2. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

2. W przypadku gdy Wykonawca posiada placowki nadawcze w miejscowosci Zamawiajgcego
(Miechéw), Zamawiajacy sam dostarczy przesytki do placowki nadawczej. W przypadku
braku ich posiadania Wykonawca zobowigzany jest do nieodplatnego, codziennego odbierania
przesytek z siedziby Zamawiajacego.
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3.

a)
b)

d)

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, Wykonawca musi realizowa¢ zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami, w szczegdlnosci nizej wymienionymi:

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2096 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U.2019.900 tj. z dnia
2019.05.14)

obowiazujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczegoOlnosci
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
wykonania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545)
oraz Akty Wewnetrzne Wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23).

Wykonawca bedzie dorgczat przesylki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskazniko6w terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym
wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 1.
poz. 545) dla przesytek listowych niebgdacych przesytkami najszybszej kategorii.

Dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczatl do siedziby
Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwlocznie
po dokonaniu dorgczenia przesytki, w terminach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545) dla przesylek
listowych niebgdacych przesytkami najszybszej kategorii.

Przetwarzanie informacji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamoOwienia winno odbywac si¢ zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23), ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2019.1781 tj. z dnia 2019.09.19) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych).

Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesytek we wlasnym zakresie w sposob uzgodniony
z Wykonawca.
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3. Wspolny Slownik Zamowien CPV :

Kod podstawowy: 64.11.00.00-0 Ustlugi pocztowe,

Dodatkowe kody:

64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek,
64.12.00.00-3 Ustugi kurierskie,

64.12.11.00-1 Ustugi dostarczania poczty,
64.12.12.00-2 Uslugi dostarczania paczek.

CZESC II. OFERT CZESCIOWE, WARIANTOWE, UMOWA RAMOWA, AUKCJA
ELEKTRONICZNA.

1.

2.

® N 9 w»

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaméwien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 7 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania catosci lub kluczowych czesci
zamowienia podwykonawcom.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby pelnigce nadzér nad realizacja zamdwienia byty
zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace zgodnie z art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z pdzn.
zm.).

CZESC III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Rozpoczgcie — po podpisaniu umowy

2. Zakonczenie —31.12.2023 r.

CZESC 1IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, PODSTAWY
WYKLUCZENIA

1.0 udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) Nie podlegaja wykluczeniu i

b) Spetiajg warunki udzialu w postgpowaniu.
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I. Warunki udzialu dotycza w szczegolnosci:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada prawo do
wykonywania dziatalnos$ci pocztowej, tj. wpisany jest do rejestru operatorOw pocztowych
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe; w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorg¢czania
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188 tj. z dnia 2018.11.23). W przypadku, gdy
Wykonawca jest ustawowo zwolniony z uzyskania ww. zaswiadczenia, musi ztozy¢
oswiadczenie o powyzszym zwolnieniu ze wskazaniem podstawy prawnej.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie wymagan — Zamawiajacy nie okresla warunku
udziatu w postgpowaniu.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie wymagan — Zamawiajacy nie okresla warunku
udziatu w postepowaniu.

2. Zgodnie z art. 22a ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawca moze w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach
oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkow prawnych.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié¢
zamawiajagcemu, ze realizujgc zamdwienie, begdzie dysponowal niezbednymi zasobami
tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spelniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22.

5. Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1, nie
potwierdzaja spelnienia przez wykonawce warunkéow udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
wykonawca w terminie okre§lonym przez zamawiajacego:

1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
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2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czg$ci zamdwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna,
o ktorych mowa w ust. 1.

6. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu podlegac
beda wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje
si¢ za odrzucong.

7. W zakresie nie uregulowanym specyfikacja, zastosowanie maja przepisy Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

I11. Z postepowania wyklucza si¢ Wykonawce w przypadkach o ktérych mowa w art. 24
ust.1 pkt.12)-23) ustawy PZP .

1. Zamawiajacy nie bgdzie stosowal podstaw wykluczenia o ktérych mowa w art. 24 ust.5
pkt. 1)- 8) ustawy PZP

2. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia - art. 24 ust. 12 ustawy PZP.

3. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 1 14 oraz 16-20
ustawy Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, w szczeg6lnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pienigzne za
doznang krzywde¢ lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego
oraz wspotprace z organami $cigania oraz podjgcie konkretnych $rodkow technicznych,
organizacyjnych 1 kadrowych, ktore s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania si¢ o udzielenie zamdOwienia oraz nie uptynagt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
1 szczegodlne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione
na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

5. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego
udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zaméwienia nie zakloci konkurencji.

CZESC V. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MA DOSTARCZYC
WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

I. Wykaz o$wiadczen i dokumentow jakie Wykonawca ma zalaczy¢ do oferty, w celu
wstepnego potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu:
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1) Kazdy z Wykonawcow przystepujacy do przetargu zobowigzany jest zlozy¢ oferte
w formie formularza zgodnie z przedtozonym przez Zamawiajacego wzorem,
stanowigcym zalacznik nr 1 do specyfikacji,

2) Dokument lub dokumenty, z ktorych bedzie wynika¢ uprawnienie Wykonawcy do
podpisywania oferty np: Pelnomocnictwo do podpisywania oferty (jezeli dotyczy).

3) aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 12-23
Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych - o braku podstaw do wykluczenia na oraz
w zakresie art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych — o spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu (zalaczniki 2,2a do specyfikacji).

II. Wykaz oSwiadczen, ktore Wykonawca sklada po otwarciu ofert.

Zgodnie z Art. 24 ust. 1lustawy Pzp wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania
informacji, o ktéorej mowa w Art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajacemu oSwiadczenie

o _przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w ust. 1 pkt. 23. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawic
dowody, Zze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji
w postepowaniu o udzieleniu zamowienia (zatgcznik 2b do SIWZ).

I11. Dokumenty, ktéore Wykonawca zlozy na wezwanie Zamawiajacego (art. 25 ust. 1
pkt. 1 ustawy PZP);

Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych
na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentow tj.:

1. aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe.

1.1.. W przypadku ofert sktadanych wspolnie przez dwa lub wigcej podmiotéw (dwoch lub
wigce] wykonawcow) wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowana ich
W toczacym si¢ postgpowaniu.

2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamdwienie przez wykonawcdw oswiadczenie,
o ktéorym mowa w czesci V. pkt. 1.3) specvfikacji (zalacznik nr 2.2a) sklada kazd

z wykonawcOw wspoOlnie ubiegajacych sie o zamoOwienie. O$wiadczenie (zalacznik 2) ma

potwierdza¢ spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w_zakresie, w_ktédrym kazdy
z wykonawcdw wykazuje spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw

wykluczenia.

3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w czgsci V. pkt.
1.3) specyfikacji (zalacznik 2a)
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4. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia w zakresie, w jakim powotuje si¢
na ich zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w czgsci V. pkt. 1. 3) specyfikacji (zalgcznik nr 2,2a).

UWAGA 1. Oferta skladana przez Wykonawce w  postepowaniu
o zamdwienie publiczne moze zawiera¢ informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, ktore w drodze wyjatku od zasady jawno$ci postepowania
nie podlegaja ujawnieniu innym wykonawcom ani osobom trzecim.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert lub wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

Jezeli Wykonawca zamierza w tresci oferty umies$ci¢ informacje bedace
tajemnicg przedsigbiorstwa nalezy je ztozy¢ w oddzielnym zszytym pakiecie,
z zaznaczeniem ich lokalizacji w spisie zalacznikow do oferty. Na kazdym
dokumencie stanowiacym tajemnice przedsicbiorstwa musi widnie¢ napis
»informacja stanowiaca tajemnic¢ przedsigbiorstwa — dokument niejawny, nie
moze by¢ udostepniony innym uczestnikom postgpowania”.

UWAGA 2. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania o udzielenie zamowienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie
postepowania wezwaé wykonawcoéw do ztozenia wszystkich lub niektorych
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu,
spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do wuznania, ze zlozone uprzednio
o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumenty- art. 26 ust. 2f ustawy.

UWAGA 3. Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce
dokumenty budza  watpliwosci zamawiajacego, moze on zwrdci¢ si¢
bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktoérego roboty budowlane,
byly wykonane, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciagltych sa
wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

UWAGA 4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlhumaczeniem na jezyk
polski.

UWAGA 5. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci
oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w § 2,§ 51 § 7, Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych 1 bezplatnych baz danych, zamawiajacy pobiera
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samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub
dokumenty.

UWAGA 6. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w § 2, § 51 § 7 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zaméOwienia, ktére znajdujg si¢ w posiadaniu zamawiajacego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentdéw przechowywanych przez zamawiajacego zgodnie
z art. 97 ust. 1 ustawy, zamawiajagcy w celu potwierdzenia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 1 3 ustawy, korzysta z posiadanych
oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

CZESC VI. OPIS SPOSOBU OCENY SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Ocena spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana na
podstawie oswiadczenia 1 dokumentéw ztozonych przez Wykonawce, okreslonych w czesci V
SIWZ metoda zero - jedynkowa (za pomocag formuly speinia / nie spelnia). Dokumenty
powinny potwierdza¢, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w czgsci IV SIWZ.

CZESC VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI, SPOSOB PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZENI DOKUMENTOW, OSOBY UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu komunikacja, wszelkie przekazywanie o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji pomig¢dzy Zamawiajagcym 1 Wykonawcami
przekazywana jest w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza przekaz faksem, pod
warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia otrzymania, nr faksu 41-383-23-78
(Wykonawca odpowiada za sprawne dziatanie faksu) oraz poczty elektronicznej
gmina@miechow.eu, iseredvka@miechow.eu. Brak niezwlocznego potwierdzenia
oznacza¢ bedzie, iz Wykonawca otrzymatl informacje w momencie jej przekazania
przez Zamawiajacego — dowdd transmisji danych.

2. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢
wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania Ofert,
pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tre$ci specyfikacji wplyneta do
Zamawiajacego nie poOzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania Ofert, Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ, bez ujawniania
zrodla zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej na ktorej udostepniania jest
specyfikacja.

Jezeli prosba o wyjasnienie SIWZ ,wplynie po uptywie powyzszego terminu, lub
dotyczy wyjasnien juz udzielonych, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ.
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W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
Ofert zmieni¢ tre$¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy
zamies$ci na stronie internetowej, na ktorej udostepniana jest specyfikacja.

Zamawiajacy przedhuzy termin skladania Ofert, jezeli w wyniku zmian tresci SIWZ
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w Ofertach. O przedtuzeniu
terminu sktadania Ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, ktorym przekazano
niniejszg SIWZ oraz zamie$ci t¢ informacj¢ na stronie internetowej na ktorej
udostepniana jest specyfikacja.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow
w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci niniejszej SIWZ, oraz zamiesci
informacj¢ o terminie zebrania na stronie internetowej, na ktorej udostepniana jest
specyfikacja. Zamawiajacy niezwlocznie sporzadzi informacj¢ zawierajaca zgtoszone
na zebraniu Wykonawcow pytania o wyjasnienie tresci SIWZ oraz odpowiedzi na nie,
bez wskazywania zrodel zapytan. Informacje¢ z zebrania zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej udostgpniana jest specyfikacja

Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowaznieni s3:

- w zakresie proceduralnym — Ilona Seredyka
- w zakresie merytorycznym — Monika Goérak

. W _ postepowaniu Zamawiajacy zastosuje procedure okreslona w art. 24aa.
Ustawy.

Zgodnie z art. 24aa ustawy, Zamawiajacy dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada czy
Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona zgodnie z kryteriami oceny
ofert, okreslonymi w SIWZ, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postgpowaniu.

CZESC VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

CZESC IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni — bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

CZESC X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cen¢ oferty nalezy poda¢ jako cen¢ brutto za wykonanie calego przedmiotu
zamowienia. W cenie oferty (brutto) nalezy uwzgledni¢ kwote naleznego podatku od
towaréw i ustug VAT.
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. Na potrzeby obliczenia ceny oferty za caty okres realizacji ustugi, ktdra nalezy podac
w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1) Wykonawca winien przyja¢ iloczyn cen
jednostkowych poszczegdlnych przesylek oraz ich ilo$¢ (wyszczegdlnionych w
zatgczniku nr 1A ,,Kalkulacja ilo$ci przesytek™).

Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia cen jednostkowych dla wszystkich
pozycji formularza ofertowego stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszej SIWZ,
a takze do wyliczenia lacznej ceny brutto oferty.

Brak wypelnienia 1 okre§lenia ceny jednostkowej w pozycjach w formularzu
ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

Pominigcie pozycji lub jej zmiana skutkowac bedzie odrzuceniem oferty za wyjatkiem
przypadkéw okreslonych w art. 87 ust. 2 ustawy.

Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegdlnych pozycji  przesytek
wyszczegolnionych w formularzu ofertowym maja charakter szacunkowy, stanowia
element niezbedny, stuzacy do wyboru najkorzystniejszej oferty. Nie stanowig ze
strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilosciach.

Cena oferty winna obejmowaé catkowity koszt wykonania zamowienia, w tym
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu ustug, bez ktorych realizacja zamdwienia
bylaby niemozliwa. Rozliczenie ma charakter miesigczny za faktyczng ilos¢
zrealizowanej ushugi.

. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz SIWZ 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cz¢sci sktadowe, wydaja sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzg watpliwo$ci zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoOwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczgdnosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostgpnych dla

wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych warto§¢

przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z p6zn. zm.);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

3) wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;
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4) wynikajacym z przepisOw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania czgsci zamdowienia podwykonawcy.

10. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardow i ustug,
ustalonej przed wszczgciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 1 2 lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie
wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okoliczno$ci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardow i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okoliczno$ci, ktore nastapity po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze
zwréci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 1.

11. Rozliczenie:

» Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
nalezno$ci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilo$ci 1 wagi na podstawie dokumentow
nadawczych. Uslugi beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych
z formularza cenowego.

» Platnosci za przesytki bedg dokonywane na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna
zosta¢ wystawiona do dnia 10-go kazdego miesigca nastepujaco po miesigcu
rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych ushug. Platnosci za wykonane
ustugi beda nastgpowaé przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT.

CZESC XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty nastgpujagcymi wagami procentowymi
dla poszczego6lnych elementow oferty:

I. Kryteria oceny ofert:

1) Cena ,,C”-60%
2) Mozliwos¢ Sledzenia przesylek z pozycji przegladarki internetowej — 40%

Lp. Kryterium Waga (%)
1 |cena brutto ,,C” 60
2 |Mozliwos¢ Sledzenia przesytek z pozycji przegladarki 40
internetowej ,,X”

Gdzie 1% =1 pkt.
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1. Przy dokonywaniu oceny w kryterium cena ..C” Zamawiajacy postuzy si¢ nastepujacym

wzorem:

Cena najtanszej oferty brutto
sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C= x 60 pkt
Cena brutto badanej oferty

Oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje najnizszg cen¢ brutto, sposrod ofert niepodlegajacych
wykluczeniu, otrzyma 60 punktow, natomiast oferty pozostalych wykonawcow —
odpowiednio mniej punktow wedtug powyzszego wzoru.

2. Przy dokonywaniu oceny w kryterium ,mozliwo$¢ S$ledzenia przesytek z pozycji
przegladarki internetowej” ,, X — 40 pkt., Zamawiajacy zastosuje nastepujaca punktacje:

2.1. jezeli wykonawca zaoferuje mozliwos¢ $ledzenia przesylek z pozycji przegladarki
internetowej otrzyma 40 pkt;

2.2. jezeli wykonawca nie zaoferuje mozliwos$ci $ledzenia przesylek z pozycji przegladarki
internetowej otrzyma 0 pkt.

3. Sposob obliczenia ostatecznej oceny ofert:
Q = C obliczona + X obliczona

gdzie:
C- suma przyznanych punktow w kryterium ,,cena”

X- suma przyznanych punktow w kryterium ,,mozliwo$¢ $ledzenia przesylek z pozycji
przegladarki internetowe;j”

Q - suma przyznanych punktow ze sktadowych bedacych czastkowymi kryteriami oceny
ofert

4. Lacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

5. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda
zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku.

CZESC XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ trwale zespolona, sporzadzona w j¢zyku polskim, napisana pismem
maszynowym, komputerowym lub nie$cieralnym atramentem, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewazno$ci, tj. wlasnorecznie podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji
Wykonawcy (czytelny podpis lub podpis i czytelnie napisane imi¢ i nazwisko, np. pieczgé
imienna).

2. Dla sporzadzenia oferty nalezy wykorzysta¢ formularz ,,Wzoér formularz Oferty”
(Zatacznik 1 do SIWZ).
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3. Cena oferty powinna by¢ obliczona zgodnie z opisem w cze$ci X SIWZ i wpisana do
odpowiedniej rubryki formularza ,,Oferta”,

4. Do oferty powinny by¢ dotaczone, jako jej integralne czesci:

a) Oswiadczenie skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych o spelianiu  warunkéw udziatu
1 niepodleganiu wykluczeniu

b) wypehiony formularz ofertowy.

Wszelkie poprawki powinny by¢ dokonane czytelnie i zaparafowane przez osoby podpisujgce
oferte.

5. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferta nie moze zawiera¢ rozwigzan wariantowych,
w szczegblnosci wiecej niz jednej ceny.

6. Oferte wraz z o$wiadczeniem, dokumentami i kosztorysami ofertowymi nalezy umiescic¢
w jednym nieprzejrzystym opakowaniu oznaczonym:

Gmina Miechow Przetarg nieograniczony — znak sprawy: ZP.271.2.20

,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie”

OFERTA I DOKUMENTY
oraz opatrzonym nazwgq i doktadnym adresem Wykonawcy.

NIE OTWIERAC PRZED 24.02.2020 r.

CZESC XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. UGIM ul. H. Sienkiewicza 25,
32-200 Miechow na Dzienniku podawczym (parter budynku) - osobiscie, przez
postanca, przez ,,poczt¢ kurierska”, za posrednictwem placéwki pocztowej operatora
publicznego itp., w terminie do dnia 25.02.2020 r. do godz. 10.00 co oznacza,
ze z uplywem powyzszego terminu oferta powinna fizycznie znalez¢ si¢
u Zamawiajgcego.

2. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ ofert¢ — w tym
celu nalezy na kopercie zawierajacej zmiany umiesci¢ adnotacje ,,ZMIANA”
z opisem: nazwa 1 adres Wykonawcy oraz nazwa przetargu lub ,,wycofaé oferte” —
w tym przypadku nalezy pisemnie zawiadomi¢ Zamawiajacego o wycofaniu oferty
z podaniem: nazwy 1 adresu Wykonawcy oraz wskazania przetargu, ktorego dotyczy
wycofanie.

3. Oferta ztozona po terminie nie zostanie otwarta i niezwlocznie zostanie zwrdcona
sktadajacemu ja Wykonawcy.

4. Oferty zostang otwarte w UGIM ul. H. Sienkiewicza 25, 32-200 Miechow, sala
Konferencyjna w dniu 25.02.2020 r. o godz. 10.15
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CZESC XIV. TRYB OCENY OFERT

I. Wyjasnienia tresci Ofert i poprawianie oczywistych omylek.

1. W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych Ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej Oferty oraz,
z zastrzezeniem tresci nastgpnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

2. Zamawiajacy poprawi w tekscie Oferty:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkoéw
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego Oferta zostala
poprawiona.

I1. Wykluczenie Wykonawcy.

1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow z postepowania o udzielenie niniejszego
zamoOwienia stosownie do tresci art. 24 ust. 1 ustawy

2. Zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
z niniejszego postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajagcy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli Oferty o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

II1. Odrzucenie Oferty

1. Zamawiajacy odrzuci Ofert¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 u.p.z.p. oraz art.
90 ust. 3 u.p.z.p.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli Oferty o Wykonawcach, ktorych Oferty zostaty odrzucone,
oraz o powodach odrzucenia.

CZESC XV. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe¢ albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy,
ktérego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania 1 adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna
punktacje, 2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni, 3) wykonawcach, ktorych oferty
zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 89
ust. 4 1 5, braku rownowaznosci lub braku spelniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub
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funkcjonalnos$ci, 4) wykonawcach, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie
zostali zaproszeni do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu, 5) dopuszczeniu do
dynamicznego systemu zakupdéw, 6) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,
7) uniewaznieniu post¢powania- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zawiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednocze$nie zaproszeniem do
zawarcia umowy.

3. Umowa bedzie podpisana przez zamawiajacego i wybranego wykonawce nie wczesniej niz
po uptywie 5 dni po zawiadomieniu o wyborze wykonawcy.

CZESC XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

CZESC XVIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W  TOKU  POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Informacje ogolne.

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
art. 179 i n. u.p.z.p.

2. Srodkami ochrony prawnej sa:

1. odwolanie,
2. skarga do sadu.

3. Srodki ochrony prawnej, przyshuguja:

a) Wykonawcom,
b) innym osobom i organizacjom, o ktorych mowa w art. 179 u.p.z.p.,
¢) Zamawiajagcemu w postaci skargi do sadu okreslonej w art. 194 — 198 u.p.z.p.

2. Odwolanie.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w terminach okreslonych w art. 182 u.p.zp.,
jednoczesnie przekazujac kopi¢ odwotania Zamawiajagcemu przed uplywem terminu na
wniesienie odwolania w taki sposob, aby Zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z jego trescia.
Szczegotowo kwestie odnoszace si¢ do odwotania przedstawione sg w art.180-198 u.p.z.p.

3. Skarga do sadu.

Skarga do sadu przystuguje na orzeczenie Izby. Szczegdlowo kwestie dotyczace skargi do
sadu uregulowane zostaty w art.198a-198g u.p.z.p.
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CZESC XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwiazku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO)
informujemy, iz na podstawie art. 13 RODO od dnia 25 maja 2018 r. beda Pani/Panu
przystugiwaly okreslone ponizej prawa zwiazane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
przez Gming Miechow.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miechow, ul. H. Sienkiewicza
25, 32-200 Miechow.

2. Panstwa dane osobowe przetwarzane s3 w celu przeprowadzenia i udzielenia zamoéwienia
pn.: ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie”

3. Podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych, jest artykut 6 ust. 1 lit. a)
lub b) Iub f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celdw przetwarzania wskazanych w pkt 2.

5. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu
prawo do:

* dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO

* sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

*  usunigcia przetwarzanych danych osobowych

* ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

*  wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania

* przenoszenia danych w zakresie i na warunkach wskazanych przepisami prawa

6. W celu realizacji w/w praw nalezy wraz z oferta ztozy¢ pisemne o$wiadczenie wg. Wzoru
stanowiacego zalacznik nr 5 do zapytania.

7. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Gming Miechéw Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, o ktorym mowa w art. 51 RODO.

Zatwierdzam, 14-02-2020 r.
Zalgczniki:

OSWIADCZENIA DO OFERTY

Nr 1 — Wzor Formularza oferty
Nr 1la — Kalkulacja ilosci przesylek
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Nr 2 — Wzor Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
Nr 2a — Wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
Nr 4 — Klauzula RODO

OSWIADCZENIE SKEADANE PO OTWARCIU OFERT

Nr 2b — Wzor oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci/ nie przynaleznosci do grupy
Kapitatowej

INNE DOKUMENTY

Nr 3 — Wzor umowy
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