
W Z Ó R     U M O WY   N R    OR  /2020

zawarta w dniu …..........................

pomiędzy Gminą Miechów z siedzibą w 32-200 Miechów, ul. H. Sienkiewicza 25, zwaną w dalszej części
umowy ,,Zamawiającym” reprezentowaną przez:

1. Dariusza Marczewskiego– Burmistrz Gminy i Miasta Miechów, 
a     
2. ….....................................................................................................
z siedzibą: ….....................................................................................

zwanym w dalszej części umowy ,,Wykonawcą” reprezentowanym przez:

1. …...................................................

w wyniku wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty z dnia …............................ Wykonawcy 
w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w oparciu o ustawę Prawo
zamówień publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843) w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Gminy i
Miasta w Miechowie”

Strony zgodnie oświadczają, co następuje:

Integralną częścią umowy jest:

1. SIWZ z załącznikami.

2. Oferta Wykonawcy z dnia ........................................           

§ 1 Przedmiot umowy

I.  Przedmiotem  zamówienia  jest  świadczenie  usług  pocztowych  w obrocie  krajowym i  zagranicznym na
potrzeby Urzędu Gminy i Miasta w Miechowie. Usługi pocztowe stanowiące przedmiot zamówienia obejmują
w szczególności:

 przesyłanie  i  doręczanie  przesyłek  listowych  niezarejestrowanych  i  rejestrowanych,  w  obrocie
krajowym i zagranicznym – zarówno przesyłem priorytetowych, jak i ekonomicznych;

 przesyłanie i doręczanie przesyłek listowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym – zarówno priorytetowych, jak
i ekonomicznych;

 doręczanie przesyłek listowych rejestrowanych zwróconych po wyczerpaniu możliwości
ich doręczenia adresatom;

 przesyłanie i doręczanie paczek ekonomicznych;
 świadczenie usługi odbioru poczty w siedzibie Zamawiającego.

II. Ponadto:

1. Wykonawca  zobowiązany  jest  do  odbioru  raz  dziennie  przesyłek  przygotowanych  do  wysłania
z siedziby Zamawiającego, tj. Urzędu Gminy i Miasta w Miechowie, ul. H. Sienkiewicza 25, 32-200
Miechów – od poniedziałku do piątku w dni robocze w godzinach 1400 – 1500 -
z zastrzeżeniem postanowienia w pkt.  2. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

2. W  przypadku  gdy  Wykonawca  posiada  placówki  nadawcze  w  miejscowości  Zamawiającego
(Miechów), Zamawiający sam dostarczy przesyłki do placówki nadawczej. W przypadku braku ich
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posiadania  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  nieodpłatnego,  codziennego  odbierania  przesyłek
z siedziby Zamawiającego.

3. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich ewentualny
zwrot i reklamacje, Wykonawca musi realizować zgodnie z obowiązującymi
w tym zakresie przepisami, w szczególności niżej wymienionymi:

 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23)

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz.
2096 ze zm.)

 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U.2019.900 t.j. z dnia 2019.05.14)

 obowiązujące przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe – w szczególności Rozporządzenie
Ministra  Administracji  i  Cyfryzacji  z  dnia  29  kwietnia  2013  r.  w  sprawie  wykonania  usług
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545) oraz Akty Wewnętrzne
Wykonawcy wydane na  podstawie  art.  21 ustawy z dnia  23 listopada 2012 r.  Prawo pocztowe
(Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23).

4. Wykonawca  będzie  doręczał  przesyłki  krajowe  zaliczone  do  powszechnych  usług  pocztowych
z  zachowaniem  wskaźników  terminowości  doręczeń  przesyłek  w  obrocie  krajowym  wskazanym
w  Rozporządzeniu  Ministra  Administracji  i  Cyfryzacji  z  dnia  29  kwietnia  2013  r.  w  sprawie
wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r. poz. 545) dla
przesyłek listowych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii.

5. Dla  przesyłek  za  zwrotnym  potwierdzeniem  odbioru  Wykonawca  będzie  doręczał  do  siedziby
Zamawiającego  pokwitowanie  przez adresata  potwierdzenie  odbioru,  niezwłocznie  po  dokonaniu
doręczenia przesyłki, w terminach określonych w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z  dnia  29  kwietnia  2013  r.  w  sprawie  wykonywania  usług  powszechnych  przez  operatora
wyznaczonego  (Dz.  U.  z  2013  r.  poz.  545)  dla  przesyłek  listowych  niebędących  przesyłkami
najszybszej kategorii.

6. Przetwarzanie informacji i danych pozyskanych w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia
winno odbywać się zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188
t.j.  z  dnia  2018.11.23),  ustawą  z  dnia  10  maja  2018  r.  o  ochronie  danych  osobowych
(Dz.U.2019.1781 t.j.  z dnia 2019.09.19) oraz Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych osobowych i  w sprawie  swobodnego przepływu takich  danych oraz uchylenia  dyrektywy
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych).

7. Zamawiający  przewiduje  oznakowanie  przesyłek  we  własnym  zakresie  w  sposób  uzgodniony  z
Wykonawcą.

8. Wymóg zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane
przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności
polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495).

9. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał uprawnienia do wykonywania działalności będącej
przedmiotem zamówienia tzn. posiadał wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez
Prezesa  Urzędu  Komunikacji  Elektronicznej  na  wykonywanie  działalności  pocztowej  w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188 t.j. z dnia 2018.11.23).
W przypadku, gdy Wykonawca jest ustawowo zwolniony z uzyskania ww. zaświadczenia, musi złożyć
oświadczenie o powyższym zwolnieniu ze wskazaniem podstawy prawnej.
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§ 2. Wynagrodzenie i warunki płatności 

I.   Strony ustalają  wynagrodzenie  Wykonawcy za  wykonanie  przedmiotu  Umowy,  zgodnie  z  Ofertą
Wykonawcy na  kwotę  netto  w wysokości  …......................zł  (słownie:  …...............................)  podatek  od
towarów i usług (VAT) wg stawki …..........%, co daje kwotę brutto: …...................zł (słownie:.........................).

II. Zamawiający  monitorować  będzie  wykorzystanie  środków  w  ramach  maksymalnej  kwoty
wynagrodzenia określonej w § 2 ust. I.

IV. Okresem  rozliczeniowym  będzie  miesiąc  kalendarzowy.  Podstawą  obliczenia  należności  będzie
suma opłat za przesyłki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na
podstawie  dokumentów  nadawczych.  Usługi  będą  rozliczane  według  cen  jednostkowych  wynikających
z formularza cenowego.

V. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  niezmienności  cennika  usług  pocztowych  na  czas  trwania
umowy.

VI. Płatności  za przesyłki  będą dokonywane na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury za
wykonane w danym miesiącu usługi.  Faktura winna zostać wystawiona do dnia 10-go każdego miesiąca
następująco po miesiącu rozliczeniowym ze specyfikacją wykonanych usług. Płatności za wykonane usługi
będą następować przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni kalendarzowych licząc od
dnia wystawienia faktury VAT.

VII. Podane  przez  Zamawiającego  ilości  poszczególnych  pozycji  przesyłek  wyszczególnionych  w
zestawieniu,  mają  charakter  szacunkowy.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  niewykorzystania  lub
zwiększenia ilości  wskazanych przesyłek.  Określone rodzaje i  ilości  poszczególnych przesyłek w ramach
świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego na co Wykonawca wyraża
zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamówienia. Zmniejszenie lub zwiększenie ilości przesyłek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy będzie
przysługiwało jedynie wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane usługi.

VIII.    NIP Zamawiającego: 659-000-36-97 

          NIP Wykonawcy:   …...............................

IX. Wykonawcy  nie  przysługuje  roszczenie  odszkodowawcze  z  tytułu  nie  zrealizowania  przez
Zamawiającego wartości umowy w żadnym przypadku.

X. Faktura winna być opisana następująco: 

Nabywca – Gmina Miechów ul. H. Sienkiewicza 25 32-200 Miechów, NIP: 659-000-36-97
Odbiorca – Urząd Gminy i Miasta Miechów, ul. H. Sienkiewicza 25 32-200 Miechów.

§ 3. Terminy 

I. Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia ….. do 31.12.2023 r.

II.  W  przypadku  niedotrzymywania  warunków  niniejszej  Umowy,  każdej  ze  stron  przysługuje  prawo  jej
rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

III.  Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia,  ze
skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

IV.  Oświadczenie  o  rozwiązaniu  lub  wypowiedzeniu  Umowy  wymaga  formy  pisemnej  pod  rygorem
nieważności.

 § 4 Obowiązki Wykonawcy 

I.  Wykonawca  będzie  doręczał  przesyłki  krajowe  zaliczone  do  powszechnych  usług  pocztowych
z  zachowaniem  wskaźników  terminowości  doręczeń  przesyłek  w  obrocie  krajowym  wskazanym
w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania usług
powszechnych  przez  operatora  wyznaczonego  (Dz.U.  z  2013  r.  poz.  545)  dla  przesyłek  listowych
niebędących przesyłkami najszybszej kategorii.

II.  Dla  przesyłek  za  zwrotnym  potwierdzeniem  odbioru  Wykonawca  będzie  doręczał  do  siedziby
Zamawiającego pokwitowanie przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia
przesyłki, w terminach określonych w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
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2013 r. w sprawie wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz.
545) dla przesyłek listowych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii.

IV.  Przetwarzanie  informacji  i  danych pozyskanych  w związku  z wykonywaniem przedmiotu  zamówienia
winno odbywać się  zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r.  Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188 t.j.
z dnia 2018.11.23),  ustawą z dnia 10 maja  2018 r.  o  ochronie  danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.
z dnia 2019.09.19) oraz Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie
o ochronie danych osobowych).

V. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednimi środkami finansowymi umożliwiającymi wykonanie
przedmiotu Umowy.

§ 5 Powiadamianie stron 

I. Strony oświadczają, że ich aktualne adresy korespondencyjne są następujące:

Nadawca: Gmina Miechów – Urząd Gminy i Miasta, ul. H. Sienkiewicza 25, 32-200 Miechów

Operator pocztowy: …........................................................................................

II. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego,  pisemnego powiadamiania się przesyłką
poleconą o zmianach określonych w umowie nazw, adresów, bez konieczności  sporządzania aneksu do
niniejszej Umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w komparycji niniejszej Umowy, każda ze
stron uzna za prawidłowo doręczoną, w przypadku nie powiadomienia drugiej  Strony o zmianie swojego
adresu.

                                                           § 6 Kontrola jakości

I. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania
przedmiotu  zamówienia Wykonawca zapłaci  Zamawiającemu należne odszkodowania i  inne świadczenia
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

II. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną:

A)  z  tytułu  odstąpienia  przez  Zamawiającego  od  umowy  z  powodu  okoliczności,  za  które
odpowiedzialność ponosi Wykonawca, w szczególności  w sytuacji  niewykonywania lub nienależytego
wykonywania obowiązków wynikających z niniejszej umowy w wysokości 1 % wynagrodzenia, o którym
mowa w § 2 ust. 1,

B) za każdy przypadek nie odebrania przesyłek w przewidzianym w umowie dniu i czasie w wysokości
200% opłaty za jeden odbiór.

III.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  dochodzenia  na zasadach  ogólnych  odszkodowania
uzupełniającego, przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości poniesionej szkody.

IV. W przypadku niewykonania usługi pocztowej, Wykonawca zwraca w całości pobraną opłatę za usługę
pocztową niezależnie od należnego odszkodowania.

V.  Reklamacje  z  tytułu  nie  wykonania  lub  nienależytego  wykonania  usługi  pocztowej  wnosić  będzie
Zamawiający.

VI.  Kary  umowne  za  niewykonanie  lub  nienależyte  wykonanie  usługi  pocztowej  naliczane  będą  przez
Zamawiającego.

VII. Strony ustalają, że w przypadku  niezatrudnienia osób  na umowę o pracę, lub odmowy przedstawienia
dokumentów potwierdzających zatrudnienie Zamawiający będzie miał prawo do naliczenia kar umownych w
wysokości 1% wartości niezrealizowanej części umowy określonej w § 2 ust.1, każdorazowo za występujący
fakt niezatrudniania.

VIII. Należności z tytułu odszkodowań i kar umownych mogą być potrącane z wynagrodzenia Wykonawcy, po
uprzednim powiadomieniu Wykonawcy. 
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§ 7  Zmiany umowy 

I. Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany treści
umowy w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa mających wpływ na realizację
umowy w zakresie jakim zmiana przepisów będzie wymagała dostosowania umowy, w tym:

1. zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT, mającej wpływ na wartość umowy,

2. zmiany przepisów prawa  dotyczących  świadczenia  usług  pocztowych  –  ustawy Prawo  pocztowe
i  przepisów  wykonawczych  do  wskazanej  ustawy,  o  ile  będą  one  powodowały  konieczność
dostosowania umowy.

II. Wszelkie zmiany niniejszej umowy będą odbywały się w formie aneksów, sporządzanych na piśmie, pod
rygorem nieważności.

§ 8 Postanowienia końcowe 

I.   W  sprawach  nie  uregulowanych  umową  stosuje  się  przepisy kodeksu  cywilnego,  o  ile  przepisy
ustawy  o  zamówieniach  publicznych  nie  stanowią  inaczej  oraz  innych  ustaw  mające  zastosowanie  do
przedmiotu umowy, jak również przepisy wykonawcze do powyższych ustaw.

II. Spory  wynikłe  na  tle  realizacji  niniejszej  umowy  rozstrzygać  będzie  Sąd  właściwy  dla  siedziby
Zamawiającego.

III. Umowę sporządzono w 3-ch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, a
dwa dla Zamawiającego.

IV. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez obie Strony.

Zamawiający:                         Wykonawca:

...................................          ..................................
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