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	Data publikacji karty  
	

	Opis Karty
	Karta informacyjna Urzędu Gminy i Miasta w Miechowie

	Nadzór nad Kartą  
	Wydział  Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego

	 Opis sprawy  
	Rejestr Danych Kontaktowych

	Kogo dotyczy  
	Osoby pełnoletnie posiadające pełną zdolność do czynności prawnych

	Wymagane dokumenty  

	Złóż wniosek w urzędzie o dodanie, zmianę lub usunięcie swoich danych kontaktowych.
1. Potwierdź swoją tożsamość – pokaż urzędnikowi swój dowód osobisty lub paszport.
2. Przekaż urzędnikowi swoje dane kontaktowe – numer telefonu komórkowego i/lub adres email.
3. Potwierdź dane kontaktowe, które wprowadził urzędnik, czyli podaj mu kody otrzymane w SMS-ie lub e-mailu. Możesz to zrobić również online. Wtedy skorzystaj z usługi  Potwierdź swoje dane kontaktowe w Rejestrze Danych Kontaktowych (RDK).
               https://www.gov.pl/web/gov/potwierdz-swoje-dane-kontaktowe

	 Formularze/ Wnioski do pobrania  
 

	Wniosek o przekazanie danych do  rejestru/o aktualizację danych w rejestrze danych kontaktowych/ o usunięcie danych z rejestru danych kontaktowych.

	 Opłaty  

	Brak                 


	 Jendostka/ osoba odpowiedzialna  
	Wydział  Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego
 pok. 125 tel. 041/3830040 wew. 66

	 Miejsce składania dokumentów  
	Wydział  Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego
 pok. 125 tel. 041/3830040 wew. 66
Wniosek można złożyć rónież w dowolnym urzędzie gminy lub w innym urzędzie, który ma dostęp do RDK – niezależnie od miejsca zameldowania.

	Termin załatwienia sprawy  

	Niezwłocznie

	 Podstawa prawna  

	Ustawa z dnia 16 października 2019 r. o zmianie ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne oraz niektórych innych ustaw (Dz.U.2020. Poz. 346).
Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych kontaktowych ( Dz.U.2019.2467 z dnia 2019.12.20).


	 Dodatkowe informacje  

	Rejestr Danych Kontaktowych to sposób, by szybko i wygodnie uzyskać informacje na przykład o:
· dokumentach gotowych do odbioru,
· rozpatrzeniu złożonych wniosków,
· potrzebie uzupełnienia dokumentów lub informacji w zainicjowanych przez ciebie sprawach urzędowych. 
Podajesz swoje dane kontaktowe w jednym miejscu i jesteś pewny, że administracja publiczna ma dostęp do twoich aktualnych danych, które pozwalają na szybki i skuteczny kontakt.
 RDK nie będzie używane do rozsyłania informacji marketingowych ani reklam, ale wyłącznie do informowania o sprawach bezpośrednio dotyczących ciebie.
 Twoje dane w RDK są bezpieczne. Dostęp do nich mają  tylko administracja publiczna i podmioty realizujące zadania publiczne w związku z usługami i zadaniami publicznymi realizowanymi na rzecz osób fizycznych.
 Dane kontaktowe w każdej chwili możesz zmienić albo usunąć. Samodzielnie decydujesz czy udostępniasz numer telefonu komórkowego czy adres e-mail lub oba.
 Podany w RDK numer telefonu lub adres e-mail może być przypisany tylko do jednej osoby.
By dane kontaktowe znalazły się w RDK, osoba uprawniona musi potwierdzić je specjalnym kodem potwierdzającym. Otrzymuje go SMS-em na telefon komórkowy lub mailem na adres e-mail.
 

	Udostępnianie danych z RDK
	Wnioski o udostepnienie danych z RDK należy kierować bezpośrednio do ministra  do spraw informatyzcji, który jest jest administratorem danych przetwarzanych w rejestrze danych kontaktowych.
Ważne!
Urząd Gminy nie może  udzielać informacji dotyczących osób fizyczych, dane te można sprawdzić samodzielnie przez osobę przy użyciu usługi online udostępnionej przez ministra właściwego do spraw informatyzcji , po uwierzytelnieniu za pomocą profilu zaufanego lub e-dowodu.


